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PRESENTACION

Bienvenido al software de gestién empresarial estdndar SOLINGES . A través
de este manual seguird los pasos bdsicos de funcionamiento de la aplicacién.

SOLINGES realiza todas las operaciones de gestion de su empresa:

<
<

Mantiene un registro de sus clientes, proveedores, vendedores, ...
Gestiona su almacén (con los articulos y existencias del que dispone)
mostrando su nivel de ventas, stock minimo, etc.

Controla las operaciones de documentos con sus proveedores: pedidos,
albaranes y compras recibidas.

Permite realizar ventas (T.P.V.), albaranes, facturas, presupuestos, ...

Y las combina siguiendo la filosofia de las aplicaciones de SOLINSUR: la
maxima potencia y funcionalidad con la facilidad de manejo y sencillez de interfaz. Y
como siempre, siguiendo los consejos y experiencia de nuestros clientes, a las que
aprovechamos este momento para invitarle a participar en el desarrollo de préximas

versiones.

REQUISITOS DEL SOFTWARE

Bienvenido al software de gestién empresarial estdndar SOLINGES

MINIMO RECOMENDADO
- CPU Intel Pentium Il 500 Mhz - CPU INTEL PENTIUM IV 1800
- 64 Mb RAM - 512 Mb RAM
- Microsoft® Windows® 98 - Microsoft® Windows® XP SP2
- Disco Duro con al menos 1 Gb - Disco Duro con al menos 10 Gb
libre libres
- Cd-Rom 40x - Cd-Rom 52x
- Ratén - Ratén
- SVGA 800x600 Resolucién - SVGA 800x600 Resolucién

- Cajén Portamonedas Estandar Paralelo

* También recomendamos Impresoras con conector LPT (Paralelo).

SOLINSUR
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INSTALACION DEL SOFTWARE

1 - Encienda el Ordenador.

2 - Espere hasta que tenga en pantalla el escritorio de Windows con sus
iconos.

3 - Compruebe si tiene instalada una version Demo de SOLINGES y
desinstélela antes. Introduzca el Cd-Rom de Instalaciéon en su Unidad Lectora y
espere a que se ejecute automdticamente la instalacién. Si pasado més de un
minuto no se ejecutara, haga doble clic en el icono ‘Mi Pc’ y de nuevo haga
doble clic en su unidad de Cd-Rom para finalmente buscar un archivo llamado
‘Setup.exe’ y ejecutarlo.

4 - Siga las instrucciones en Pantalla.

5 - Cuando aparezca la pantalla de bienvenida pulse en el botén ‘Aceptar’ y
espere.

6 - Una vez que aparezca la nueva ventana pulse en el botén con el
ordenador dibujado para que se inicie la copia de ficheros a su ordenador.

7 - Espere a que la instalacién termine y una vez acabada podrd encontrar el
icono para arrancar SOLINGES dentro de Inicio->Programas->SOLINGES.

8 - Repita el paso 7 cada vez que desee iniciar el programa.
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= Seleccidn de Usuario

Usuario

Usuario: | Psw: |

PRIMEROS PASOS CON SOLINGES

Una vez iniciado SOLINGES deberé introducir su nombre de Usuario y
Contrasefa si estuviera configurado como necesario en la aplicacién (“Control de
Permisos y usuarios” en el menu 6.Terminar -> 9.Configuracién -> 1.Datos
Facturacion -> Configuracién General).

Pinche en el Gltimo mend de la derecha llamado ‘Terminar’. Se desplegard un
meny en el que podrd acceder a ‘Configuraciéon’. Desde aqui podrd modificar, entre
otras cosas, los datos de su empresa, impresoras, formas de pago...

Lo primero que recomendamos crear son las fichas (men¢ “2.Ficheros”),
donde podrd dar de alta los clientes, proveedores y vendedores.

Aunque haya seguido estos pasos bdsicos iniciales, SOLINGES puede crear
clientes desde los documentos de ventas, formas de pago desde las propias fichas de
cliente o proveedor, familias en las fichas de articulo, etc.

Para una mayor facilidad de insercién de datos, dispone de una base de datos
de cédigos postales y poblaciones, con los que introduciendo el cédigo postal se
rellenardn autométicamente la poblacién y provincia.

Ademas, Dispondrd de accesos répidos a los datos desde muchas pantallas,

utilizando el:

7
‘U_g/ Filtro con Rayo: Permite buscar clientes o articulos por cualquier tipo de
palabra o letras introducidas.
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Un pantallazo:

Visualizando la pantalla de la aplicacién puede observar cierta informacién:

-> Parte Superior: Nombre de la aplicacién y versién con la que trabaja
(este se divide en versién.sub-versién.revisién), nombre de la empresa, afo de trabajo
en el que estd trabajando, moneda y serie de documentos (serie 0 es la principal,
serie 1 la secundaria).

SOLINGES 1.8.0 - SOLINSUR INFORMATICA 5.1.. - Afo Trabajo: 2006 (Euros) /0

-> Parte Inferior: Nombre de la aplicacién, SOLINSUR, Tendrd de la
posibilidad de ver si tiene activado el bloqueo de mayusculas o el bloqueo numérico,
la hora y la fecha actual del sistema.

M lIS NUM 09:42 05,07 /200

La Serie por defecto es la 0, se cambia pulsando F12 o en el mend
6. Terminar->Configuracién->Serie A-B.

SOLINSUR MANUAL DE USO SOLINGES 8



Accesos Rdpidos:

Como ha podido ver hasta ahora, a ciertas opciones se puede llegar por el

mend...

1. vWentas 2. Ficheros 3. Articulos 4, Compras 5, Contabilidad

...Pulsando una tecla o una combinacién de estas...

1. Alta Articulo

2. Consulkar Articulo CerlH+F7

(La opcién que posea una acceso répido lo indicard justo a su derecha. En general,
cuando una tecla hace una funcién, la pulsacién de esa tecla y la tecla CONTROL (Cirl)
funcionard de consulta. De igual manera, MayUscula y la tecla llamardn al listado

general).

...o desde la barra de herramientas (Accesos rdpidos).

EEEEEE B EE EEE S
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GESTION DE FICHEROS MAESTROS (Menu 2.Ficheros)

1. GESTION DE CLIENTES
Puede acceder desde el menU 2.Ficheros -> 1.Clientes.

Alta (Tecla F6)

& Insercién de una Ficha de CLIENTE

ALTA CLIENTE
Cadigo: Nombre: |

Nom.Comercial: |

Contacto: | ClE:[
Direccién: | Zona: | 1
! Publacién:| E.P.:| vaincia:l—

Teléfono 1: | TIF 2- | Fa:c:|
Concepto: | Vendedor: | | j
Forma de Pago: | j Tarifa: |—1 % Dto.: I_U [~ Iva Exento [ Recargo Eq.
Cta Banco: |
F. Envio: | j Cta.Contable: | |
E-Mail: | web: |
Observ.: |

<
Grabar Volver

Para dar de alta una nueva ficha pulse la opcién “Alta”. Aqui tendrd los
diferentes campos de informacién para rellenar. Estos se almacenan con su ficha de
cliente (el cédigo es por defecto automdtico).

También debe indicar la tarifa de venta con la que trabaja el cliente, si posee
algun descuento fijo, la forma de pago, etc..

Para almacenar la ficha pulse el botén ‘Grabar’, y para Salir pulse ‘Volver’.
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Consulta (Cirl + F6)

Para realizar una consulta escriba el cédigo o nombre de la persona que
desee consultar. Segun se vayan pulsando las letras del nombre, el sistema de

= Consulta, Modificacion, Impresidn y Borrado de Ficha de Cliente

Biizqueda de Clients

Cadigo: |
Mombre: | %
SOLINSUR INFORMATICA S.L.

. &=
Velver

busqueda se ird acercando al més similar. Si no le deja escribir serd porque no existe
ese nombre.

Para culminar la busqueda pulse la tecla Enter o el botén ‘Buscar’ y se

+ . Consulta, Modificacidn, Impresion y Borrado de Ficha de Cliente |Z||E|r5__(|
Datos Cliente Histdrico de Trabajos
OltimaVenta: | = FechaAlta: ,W
Cédigo: | 1 Mombre: [SOLINSUR INFORMATICA S.L.
Nom.Comercial: |
Contacto: | C.LF.: ’7
E Direceidn: [CTRAASEN N9, 12 Zona: ’—1
:‘ Poblacién: [GRANADA C.P.:| 18014 Provincia: [GRANADA
Z | Teléfono 1: [302 5on2sz TIF2: | Fax: |358 150134
Concepto: | Vendedor: I_Dl |
Forma de Pago: | ﬂ Tarifa: ’_1 % Dto.: I_U [” IvaExento | Recargo Eq.
Cta Banco: | Deuda: ’—l]
F. Envio: | j Cta.Contable: | |
E-Mail: |solinsur@solinsur.net wWeh: |
Obsery._: |

Er EEN IS

mostrardn por pantalla los datos.

SOLINSUR

MANUAL DE USO SOLINGES

11



Ademds de ver los datos del cliente, puede consultar su histérico de trabajos.
Desde aqui se pueden observar todas las facturas y albaranes realizadas a este
cliente en el afo seleccionado.

[ Datos Clente | Histérico de Trabajos |
Bizqueda Filtrada: | E  Facturas  Albaranes  Ejercicio I

También tendrd a su disposicién una bisqueda filtrada por nombre de articulo
facturado o albaranado. Asi la bisqueda de los datos se hard més rédpidamente.

En todas las consultas de SOLINGES (Clientes, ventas, facturas, albaranes,
proveedores, articulos ...)dispone de las siguientes opciones, (llamadas a partir de
ahora Opciones de Consulta Habituales).

De Izquierda a derecha : 1 !

Botones de Direccién: Con los cuales avanzar o retroceder entre los diferentes
registros almacenados en la base de datos.

Buscar: Para volver a la busqueda de las fichas.

Modificar: Podrd modificar los Datos de su Ficha de igual manera que cuando
da un Alta. En su modificacién dispondré de un botén de 'Grabar' y ofro de
'‘Cancelar' para almacenar los datos actualizados o cancelar el proceso.

Imprimir: Con esta opcién podré sacar por pantalla e impresora los datos
correspondientes a la ficha actual, siempre y cuando tenga la impresora
conectada, instalada, encendida y configurada en el programa.

“ Borrado: -Atencién- Los datos borrados son IRRECUPERABLES. Con esta opcidén
podrd borrar -en este caso- la ficha de cliente que ya no necesite. Una vez
haya confirmado el borrado de la ficha, no podrd recuperarla.

Volver: Pulsando aqui podré salir de las Consultas y volver al mend principal.
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Informes (MayUsculas + F6)

f Listado General de Clientes

SO0LINGES

LISTADOD GENERAL DE CLIEWTEZ

CODIE0 WOMERE TLF1 TLFZ
1 SOLINZUR INFORMATICA 3.L. A0z F00GEZ

Dispondré de listados por pantalla o por impresora (seleccionando en cada caso
el botén respectivo):

- Listado General de Clientes: Obtendré un informe de todos los clientes que
tenga registrados ordenados alfabéticamente.

- Listado de Clientes por Poblacién: Para visualizar los que pertenecen a la misma
poblacién.

- Listado de Clientes Deudores: Podré ver los que clientes que tengan alguna
deuda. (En este listado tendrd a su disposicién la opcién “Regularizar deudas”.Antes de

mostrar el listado, se recalculardn de nuevo todas las deudas de los clientes).

- Listado de Clientes por Concepto: Para observar los clientes que coinciden en
un mismo concepto.

- Listado de Clientes por Zona: Listard a los clientes que coinciden en la zona
seleccionada.

- Listado de Clientes por Tarifa: Podrd ver que clientes tiene en cada tarifa.

- Listado de Clientes por Fecha: Para localizar a los clientes ordenados por fecha
de Ultima venta.

-Listado de Clientes por Forma de Pago: Visualizard los clientes que tengan la
Forma de Pago seleccionada.

-Listado de Clientes por Vendedor: Visualizaré los clientes que tengan adjudicado
el vendedor elegido.
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2. GESTION DE PROVEEDORES

Puede acceder desde el menU en 2.Ficheros -> 2.Proveedores.

Alta

&= Insercidn de Ficha de Proveedor, |:||E|E|

ALTA PROVEEDOR

Cadigo: | Nombre: |
Repregentante: | C.LF.: '7
Direccidn: |
Poblacién: | C.P:| Provincia: l—
Teléfono 1: ’7 Teléfono 2: ’7 Fax: ’7
Producto: | [~ Recargo Equivalencia
Forma de Pago: | j % Dto.: ’_D Cta.Contable: ’—L|
E-Mail: | Web: |

Condiciones de compra:

|
=
Grabar Volver

Para realizar el alta de una nueva ficha pulse la opcién Alta. Aqui tendrd los
diferentes campos de informacién a rellenar y que se almacenardn con su ficha de
proveedor (el cédigo es por defecto automdtico).

Podrd también indicar si el proveedor le proporciona un descuento fijo en sus
compras, o la forma de pago habitual utilizada.

Para almacenar la ficha pulse el botén ‘Grabar’, y para Salir sin almacenar pulse
IV I 7
olver’.
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Consulta
Para realizar una consulta, escriba el nombre del proveedor que desee consultar.
Segun se vayan pulsando las letras del nombre, el sistema de bisqueda se ird acercando

al més similar. Si no le deja escribir serd porque no existe ese nombre.

Para culminar la busqueda pulsaremos la tecla Enter o el botén ‘Buscar’.

= Consulta, Modificacién, Impresién y Borrado de Ficha de Proveedor, |Z||E|[z|

Datos de Proveedor Histdrico de Compras

Fecha (ltima Compra: |06/07/2008

Cadigo: 1 Mombre: |PROVEEDOR PRUEEA

C.LF.:

Hepresentante:

Direccidn:

Poblacion:

CP: 0 Provincia: |
Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:

Producto: |
Forma de Pago: | j % Descuento: I_U
Cta_Contable: | [~ Recargo Equivalencia
E-Mail: |solireur@salinsur net Web: |

Condiciones de compra:

L EN

En la consulta de proveedor dispondrd de todas las opciones de consulta de ficha,
y ademas podrd visualizar con un solo clic todos los articulos comprados a ese proveedor
desde el histérico de compras.

=7 Consulta, Modificacidn, Impresion y Borrado de Ficha de Proveedor

Datos de Provesdor

Basqueda Filtrada: |

ALBARAM N1 DE FECHA 14/02/2006

Informes

Dispone de un Informe General de Proveedores, el cual podrd visualizar tanto por
pantalla como por impresora (seleccionando en cada caso el botén respectivo).
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3. GESTION DE VENDEDORES

Puede acceder desde el MenU 2.Ficheros > Men0 3.Vendedores

Alta

B2 Registro de Ficha de Vendedor

ALTA YEMDEDOR

Cadigo: Nombre: ||
D.M.L Direccidn: |

Paoblacion: | C.P.: | vaincia:|

Teléfono: Teléfono 2:
% Comision: 1] Zona: E-Mail: |

Dbservac.: |
N 2 <=

Para afadir una nueva ficha pulse la opcién Alta Vendedor. Aqui tendrd los
diferentes campos de informacién que se almacenardn con su ficha. El cédigo es por
defecto automdtico.

Destacamos la existencia de un campo con el porcentaje de comisién que se le
aplica al agente en sus ventas y de otro donde puede indicar la zona de la que se ocupa
el agente (se aplicard en la ficha de cliente que tenga el vendedor asignado por defecto).

Para guardar la ficha pulse el botén ‘Grabar’.
Si por el contrario desea salir sin almacenar los datos, pulse ‘Volver'.
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Consulta

£ Consulta, Modificacién, Impresién y Borrado de Ficha de Vendedor

Busqueda de Yendedor

Cadigo:

Hombre: |

YENDEDOR SOLINSUR IMFORMATICA S.L.

. B
Valver

Para realizar una consulta escriba el nombre del vendedor que desee consultar.
Segun vaya pulsando las letras del nombre, el sistema de busqueda se ird acercando al
mdas similar. Si llega un momento en que no le permite escribir serd porque no existen
mas coincidencias para ese nombre.

Para culminar la busqueda pulse la tecla Enter o el botén ‘Buscar’.

Ademas de los datos del vendedor, dispondrd de las opciones de consulta
habituales.

Informes

Para los vendedores solamente existe un Informe General, donde podré ver todos
los que ha dado de alta hasta el momento.

LISTaD) GEWERAL DE UENDED(OREE

CODIFD HOMERE TLFL TLFZ

2 UENDEDOE SOLINSUR INFORMATICA 3.L. FDESO0EEE
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4 . AGENDA DE CONTACTOS

Alta

SOLINGES dispone de una sencilla y practica agenda de contactos con la que
puede introducir fichas de personas o empresas, con sus respectivos teléfonos. Para
introducir una nueva ficha pulse la opcién Alta. Aqui tendrd los diferentes campos de
informacién para rellenar, los cuales se almacenardn en su ficha.

Para almacenar la ficha pulse el botén ‘Grabar’.
Si desea salir sin guardar, pulse ‘Volver'.

Consultar

Para realizar una consulta, escriba el nombre de la ficha que desee visualizar.
Segin vaya pulsando las letras del nombre, el sistema de bisqueda se ird acercando al
mdés similar. Si no le deja escribir seré porque no existen coincidencias para ese nombre.

Para culminar la busqueda pulse la tecla Enter o el botén ‘Buscar’.

Ademas de ver los datos de la ficha, podré hacer uso de las opciones de consulta
habituales.

Informes

- Informe General de Agenda : En este informe podrd ver todas las fichas que ha
dado de alta hasta el momento. Puede visualizar los datos por pantalla con el botén
“Pantalla” o puede imprimir directamente con el botén “Impresora”.
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Dietario de Citas

Agenda de Citas

Agenda de Citas

J d Hora |00:00 * Mafiana " Tarde Datos de la Cita
T 3 Nombre del Cliente
W
34 5 6 7 8 3 || -4
0 11 12 13 14 15 16 Usuario
17 18 19 20 &1 22 23 || j
24 26 27 28 23 30 .
7 D Observaciones

T_1Hoy: 25/07/2006 |

Mafiana Tarde
Temn. | Hora| Momch| Obs . Temn. | Hora| Momch| Obs

L
—
2] X|
4+

AaE-1
Modificar Borrar Volver

SOLINGES integra una ¢til Agenda de Citas, donde podré anotar una cita con un
cliente en un dia y a una hora determinada.

Desde aqui podrd anadir tantas citas como desee, anotando la fecha en el
calendario, la hora, el nombre del cliente con el que se va a citar y el usuario del
programa que va a anotar la cita.

Podrd marcar la casilla “Term.” para indicar la finalizacién de la cita; presionando
antes el botén “Modificar” y después “Grabar” para almacenar los cambios.
y

Para borrar citas, puede utilizar los botones de borrado situados a la derecha de
los recuadros de Mafana o Tarde, y para eliminar todas las del dia presione el botén
IIB "

orrar”.
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5. GESTION DE USUARIOS

& Gestign de Usuarios

Doble Click para Congultar-Modificar

Contrazena Administrador: Clientes

Cons. Modif. Bomar Listados

[ [ [ [

LisUanio
ADMINISTRADOR

Ventas

Facturas

Albaranes

Presupuestos
Proveedores
VYendedores
Almacén
Agenda
Compras

Pedidos Prov.

R,
e e e e e .
R,

Contabilidad

_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|m§

T T T

[ [ [

Mo poder vender Articulos que no Existan |

Configuracion

Usuario: |

Contrasena:

SOLINGES permite tener usuarios con clave para acceder a la aplicacién. Esta
gestion se puede usar a modo de proteccién interna y también para seguir la normativa
de la Ley Orgdnica de la Proteccién de Datos personales.

Para activarla debe acceder a 6.Terminar -> Configuracién -> Datos de
Facturaciéon -> Configuracién General; y marcar la casilla “Control de permisos y
usuarios”. Los cambios tendrén efecto en el siguiente arranque de la aplicacién.
Mientras no active casilla del control de usuarios, la aplicacién no requerird ni usuario
ni contrasena, permitiendo el acceso libre al programa.

Dentro de nuestras aplicaciones siempre hay creado un usuario por defecto con

acceso a todos los recursos del programa, este usuario es el Administrador (Nombre de
Usuario: ADMIN; Contrasena: ADMIN).
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Creacién de Usuarios

Para crear nuevos usuarios debe pulsar en el botén con la hoja en blanco,
verd como el cursor se sitGa sobre el campo Usuario. Escriba el nombre, la
contrasena y active todas las casillas a las que tendrd acceso este nuevo usuario.

Por ejemplo, si quiere que su usuario tenga permiso para dar de Alta, Consultar,
Modificar, Borrar y realizar Listados de Clientes, deben estar esas casillas activadas en

la fila de Clientes.

Una vez rellenos estos campos, debe pulsar en el botén con el disquete [
para que se almacene la informacién.

Nota: Un usuario con acceso a la Configuracién, tiene acceso al control de
usuarios.

Consulta/Modificacién de Usuarios

Para consultar los datos de un usuario ya creado haga doble clic en un usuario
de la lista. Autométicamente aparecerdn todos sus datos en la ventana de informacién.

Si desea modificar alguno de los permisos, el nombre o contrasefa, realice los
cambios oportunos y pulse sobre el botén del disquete para que queden almacenados.

- Borrado de Usuarios

Si desea dar de baja un usuario debe seleccionarlo en la lista y pulsar sobre ]
el botén de borrado, este se encuentra junto a lista de usuarios.

-Ordenacién de Usuarios

También dispone de una opcién para ordenar alfabéticamente la lista de E!
usuarios.
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GESTION DE ALMACEN (Menu 3 . Articulos)

Alta (Tecla F7)

& Insercidn de una Ficha de Articulo

ALTA ARTICULO
Codigo: ARTICULO Referencia: ARTICULD ~ Ref.Prove.: ARTICULD
Nombre: |AHTIEULD SOLINGES
Proveedor: | |SDLINSUH ﬂ% Familia: | j

Peso: 0 Portes: 0 % IVA: m % R.E: I_U Dto. P.P.: 0
Pr. Compra: 0 % Dto.1: 0 % Dto.2: 0 Precio Costo Real: a

% Ganan:| 0 | Redondeo PVP Sin Iva: 0.00 PVP-: 0
Tarifa 1 Tarifa 2 Tarifa 3 Tarifa 4 Tarifa b
Dtos.: I_U I_U Dtos.: I_U I_U Dtos.: I_U I_U Dtos.: I_U I_U Dtos.: I_U I_U
Pvp: | 000 Pvp: | 000 Pvp: | 000 Pvp: | 000 Pwp: | 0.0a

Existencias: 0 Minimo: 0 Unid. Caja: 0 Palet Unid.: 0 Mo Inventariable [

(+ 5in Medidazs ( Con Medidas

Dbservaciones:

SOLINGES le ofrece una completa ficha de producto. Para el campo de cédigo
del producto puede utilizar nGmeros, letras, o ambos. Este serd el principal campo de
busqueda a la hora de hacer una venta.

* Nota : Si va a etiquetar el producto, recomendamos que solamente introduzca
numeros y letras en el cédigo. Si afnade alguna coma por ejemplo, tendrd problemas con
la lectura de cédigos. El etiquetado utiliza una codificacién CODE39.

Podré indicar la familia a la que pertenece el producto, peso, descuentos, si posee
recargo de equivalencia, .V.A. etc... Si la familia no existe nos permitird crearla en ese
mismo instante.

El precio del producto se calcula autométicamente, dependiendo del precio de
costo, ganancia y descuentos. En este punto es muy importante tener en cuenta los
decimales seleccionados en los datos de facturacién (Ment 6.Terminar >
9.Configuracién >1.Datos de Facturacién), ya que el redondeo se realizard en torno a
estos decimales. Si introduce un precio de compra de 2,566 y tiene seleccionados 2
decimales, autométicamente el precio de costo real pasaré a 2,57.

Ilgualmente si el precio es 2,564 el precio de costo real se quedard en 2,56.
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SOLINGES posee 5 tarifas de venta diferentes. Cada una de ellas varia
dependiendo de los descuento que indique. A cada cliente se le puede aplicar una tarifa
especifica.

De ésta forma, (siempre observando las opciones de los datos de facturacion)
puede trabajar con los descuentos dependiendo la tarifa elegida o con el precio final de
las tarifas directas.

A continuacién indique las existencias actuales de este articulo en el almacén, el
minimo de existencias al que desea ser alertado y si es inventariable o no.

Esta Gltima opcién sirve para “marcar” los articulos que no quiera que aparezcan
en los listados de articulos. Asi podrd tener un control més exhaustivo de su almacén.

% Configuracion de Datos de la Aplicacidn

Datoz Facturacidn T Canfiguracian General |
Seleccione el Sector de Su Empresa: |[CORDELERIAS |
Titular: |SDLINSUHINFDHMATID’-\S.L_ C.LE.: [0000000

Si ha indicado al programa que su empresa pertenece al sector de “Cordelerias”,
en la ficha de articulo podré rellenar dos campos mas,

Diametro: 0 Composicion:

el didmetro y la composicién del articulo.
Estos campos serdn Utiles también a la hora de hacer albaranes y facturas.

Para almacenar la ficha pulse el botén ‘Grabar’.
Si por el contrario desea salir sin guardar los datos, pulse ‘Volver’.
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Consulta (Cirl + F7)

Para realizar una consulta escriba el cédigo o nombre del articulo que se desee
consultar. Segin vaya pulsando las letras del nombre, el sistema de bisqueda se ird
acercando al mds similar. Si no le deja escribir serd porque no existen coincidencias con
el producto buscado.

Para culminar la busqueda pulse la tecla Enter o el botén ‘Buscar’.

Pr. Costo Real:| 28,263 Mejor Pr. Costo: 30,05 PY.P.: 32,788

Ult. Pr. Costo: 30,05 Ultima Compra: | 01/08/2006 | Yendido: 41 Ultima ¥enta: | 14/02/2008

Ademds de los campos que anteriormente se rellenaron en el alta y las opciones
de consulta, se mostrardn mds campos informativos como el mejor precio de compra,
el Gltimo precio de compra, fecha de Gltima venta y fecha de Gltima compra.

Consulta Réapida de P.V.P. (F8)

Para segUn que tipo de operaciones o consultas, dispone de una vista répida que
le permite ver informacién “No Comprometida” de la ficha de producto, para casos de
consulta ante clientes, por ejemplo.

= Consulta de P.¥.P. de Articulo

Bizqueda de Articulo

Cédigo: | Tarifa: 1

Hombre: | %
ARTICULD SOLINGES

S
Volver

+Consulta de P.V.P. de Articulo

CONSULTA ARTICULOD

Cadigo: ARTICULO

Cad. Proveedor: |0

Mombre: |[4RTICULO SOLINGES

Familia: |

E

PV.P Sin VA | 0 PW¥P:|

1] Existencias: 0

SOLINSUR
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Informes (MayUsculas + F7)

Dispone de una lista de Informes, en los cuales podré visualizar tanto por pantalla
como por impresora (seleccionando en cada caso el botdn respectivo):

Listado General de Articulos : Mostraré todos los productos que hay en el
almacén , pudiendo elegir si desea que estén ordenados por Cédigo o por Nombre.

Listado Bajo Minimos : Visualizard todos los productos cuyas existencias se
encuentren bajo minimos. Seleccione un proveedor para ver solamente los articulos de
ese proveedor.

- Listado por Familias : Listard todos los productos de la familia elegida, también
se podrd elegir el Proveedor (opcional).

- Listado por Familias-Existencias : Veré todos los productos con su familia y las
existencias que tienen en ese momento.

Listado por Proveedor : Mostrard todos los productos del Proveedor
seleccionado. Ademds puede ordenar el listado por Nombre o por Cédigo.

- Listado de Articulos por Tarifa : Visualizaré todos los Articulos de la tarifa
seleccionada.

- Listado de Salidas de Articulos : Listaré todos los articulos vendidos entre las
fechas seleccionadas. Puede filtrar los articulos por cliente al que se realizé la venta o por
productos.

v: Valoracion del Almacén

Waloracidn Total

M® Referencias Yalor Compra Ezistencias Totales

- Valoracién de Almacén : Observard unos resultados correspondientes al cdlculo
de las existencias que posee, ademds del costo y el nimero de articulos de su almacén.
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GENERACION DE ETIQUETAS (Menu 3 . Articulos -> 5. Etiquetado)

SOLINGES tiene la capacidad de producir sus propias etiquetas de cédigo de

barras para sus productos. Para ello se basa en la fuente Code39. Este tipo de cédigo
permite la insercidon de nUmeros y letras, pero no admite simbolos o caracteres especiales
*

(*,/. etc ...).

adaptdndose a un tamano fijo, ni de ancho ni de alto.

Dispone de tres tipos de etiquetado diferente :

“ Etiquetado Mdltiple :

Eﬂ Etiquetas de Articulo [';J@@

" Referencia | Nomwe | PvP

| 0

|AF|TIEULD

1

|ﬁ3«F|TIEULD SOLINGES

| Anotar para posterior Imprezion Conjunta |

Productos Preparados para Etiquetar

Cadigo | PyP [MEtig. | Obs.
HARTICULD 0,00 1
! i
Tipo de Etiguetas
—
fv i Gdigo Baras
Sencilas i Codo?s |71
& 2 Columnaz = 7 Filaz Columinag 4 = 10 Filas 4 Columnas % 17 Filaz
. [10.5 cm % 4 cm) [5.200% 3,00 cm) [4.85 cm 1.,70)

Elija Dispositivo para Wisualizar

La amplitud del cédigo generado depende del propio cédigo del producto, no

Desde aqui puede
etiquetar todos los
articulos que desee. Solo
tiene que seleccionar la
referencia o el nombre
del producto y
automdticamente se
rellenardn los siguientes
campos.

Seleccione el nUmero de
etiquetas que quiere
imprimir del articulo

seleccionado y pulse el
botén “Anotar para
posterior Impresion

Conjunta”.Comprobaré

que el producto se afade

a la lista. Repita este paso

para cada articulo que
desee etiquetar.

Para Eliminar un articulo del etiquetado, haga doble clic sobre el producto
deseado; antes de proceder le pedird confirmacién de borrado.

Finalmente marque el tipo de etiqueta, el formato , la etiqueta de comienzo y
seleccione “Pantalla” para ver las etiquetas en su monitor, o “Impresora” para imprimir
el etiquetado.

SOLINSUR
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Etiquetado por Proveedor:

E Etiquetado de Productos por Proveedor [‘5__<|
C Wombe
| | b7 1

‘1

|PF|DVEEDDF| PRUEBA

Tipo de Efiquetos

Cadigo Barraz
" Code3s

f* Sencillas

2 Calumnas # 7 Filas

- Columna 4 x 10 Filag
(10,5 cm < 4 cm)

4 Columnas x 17 Filas
[5.20 % 3,00 em]

(4,85 cm ¥ 1,70]

Elija Dispositivo para Yisualizar

Impresora

=
Volver

En este etiquetado, imprimird por pantalla o por impresora todos los productos

del proveedor seleccionado.

Etiquetado por Compra:

Ei Etiquetado de Articulos por Compra

hincro [N ocho |
e

NAOF2008 =
m

‘PHDVEEDDH FPRUEBA

| rumera] fechal nompra) tatal|

Tipo de Etigquetas

=
') ; odigo Baras
+ Sencillas i Codea ,71

2 Columnas » 7 Filas Columna 4 10 Filaz 4 Columnas = 17 Filas
* (105 cm 4 om) 5,20 % 3,00 cm) 4,85 em < 1,70]

Elija Dispositrvo para Visualizar

En esta opcidn etiquetard todos los
productos de una compra
determinada; seleccione un Proveedor
de la lista y pulse el botén buscar para
ver todas sus compras.

Haga doble clic sobre la compra
deseada y verd que en el campo
“NUmero” aparece el nimero de

compra.

Seleccione el tipo de etfiquetas y la
etiqueta sobre la que empezard a
imprimir.

Para ver el etiquetado pulse el botén
“Pantalla”, para imprimirlo pulse el
botén “Volver”.
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MANTENIMIENTO DE FAMILIAS (Menu 3 . Articulos -> 6 . Familias)

=% Mantenimiento de Familias de Productos

Insercion de nuevas Familias

Concepto: || % Ganancia: 1]
Dtos 1 Dtos 2 Dtos 3 Dtos 4 Dtos 5

o ([o ] o | o
[ off [ onf [ off ] off i o

=4 <=
Ano Volver
Familias Actuales

concerTo|pTo11|oTo12[0T021|DT022|DT031|DTO32[DT041|DT042| DT 051|DTO52| GANANE]
» |GENERAL af af af af af af af il il il il

Desde el mantenimiento de familias podré crear, modificar, eliminar e imprimir
todas las familias de los articulos.

Una familia es un concepto que le permitird agrupar todos los articulos que sean
del mismo tipo. Para crear una, solamente debe rellenar el nombre, el porcentaje de
ganancia y los descuentos que se aplican.

De esta forma al crear un articulo y seleccionar una familia, automdticamente se
le asignardn los descuentos y la ganancia correspondiente.

A continuacién pulse el botén “Anotar” y la familia quedaré registrada.
Para sacar por impresora un listado con todas las familias pulse el ultimo botén
de la lista de la derecha.
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GESTION DE COMPRAS (Menu 4.Compras)

1. GESTION DE PEDIDOS A PROVEEDOR
(Menu 4 . Compras -> Menu 1 . Pedidos)

Alia
Desde esta opcién puede dar de alta sus Pedidos a proveedor.

Seleccione la fecha del pedido, su situacién actual, el proveedor al que se ha
realizado y la fecha de entrega.

E= Realizacidn de Pedido de Compra a Proveedor Q@E|

Mimero: Fecha: [16/11/20068 -
Proveedor: | | j%
Situacidn: |EN CURSO j Fecha de Entrega: [16/11/2006 -

Lineas de Pedido

Codigo Hombre Ctdad Precio Dto. 1 Dito. 2 Importe

| =21 ol ol o 0
ARTIPRU ARTICULO DE PRUEBA
Anotar

|F|eferenc:ia |N0mble |Eant. |F'rec:i0 |Dt0. 1 |Dt0. 2 | Importe |

ﬂ Observaciones: TOTAL
1]
|

A continuacién seleccione un articulo para afiadirlo al pedido (automdéticamente
se rellenardn los campos de cantidad, precio, descuento e importe) y pulse el botén
“Anotar Linea”.Repita este proceso para cada articulo.

Podrd anadir cualquier anotacién referente al pedido rellenando el campo
“Observaciones”.Para finalizar pulse el botén “Anotar” y seguidamente “Imprimir” si
desea obtener una copia en papel.

En todo momento podré modificar los datos del pedido; Haciendo clic izquierdo
una vez sobre una linea, podrd modificarla o borrarla (Antes le pedird confirmacién).

Ademds dispone de un botdn adicional, “Dar Alta”.

Pulsando este botén accederd directamente al alta de articulo sin tener que pasar
antes por el mend. Una vez rellene y almacene los campos del articulo, volverd de nuevo
al alta de pedido, y quedara la linea con los datos del nuevo articulo creado, todo listo
para anotar y continuar con el pedido.

También podrd modificar los datos del pedido desde la consulta.
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Consulta

Para realizar una consulta puede realizar la bdsqueda por varios caminos :

T Introduzca el nimero de pedido directamente.

T Seleccione una fecha y pulse “Buscar” para que aparezcan todos los
pedidos que se hicieron en dicha fecha.

T Escriba un proveedor para que aparezcan todos sus pedidos del afo en
curso.

Puede ampliar la informacién haciendo doble clic sobre el pedido deseado.
Dispondré de las opciones habituales de consulta. Pulsando el boton “Modificar”
tendrd acceso a los siguientes botones (en orden):

T “Anadir articulo”: Para agregar un articulo al pedido.

\f®! Insercidn de Producto

Afiadir Linea
Codigo Mombre Cidad Precio Dto. Dto. 2 Importe
I Y| T ol of o
2 ARTICULO SOLIMGES Actualizar — Actualizar
Referencia | = r
Ficha* Pwp? Anotar
PYP ] Linea

Seleccione el cédigo o el nombre del articulo que desea afadir, automdticamente
se rellenardn los demés campos.

Desde aqui también puede modificar el precio del articulo o cualquier dato de los
gue tiene en pantalla; solo tiene que marcar las opciones Actualizar Ficha? y/o Actualizar
P.V.P.2 (Para la segunda debe indicar el precio en la casilla de abajo).

T “Borrar articulo” : Para eliminar una linea.
T “Grabar” : Para Ordenar y Organizar las lineas del pedido.
T "Ordenar” : Ordenard alfabéticamente todas las lineas.

Una vez haya terminado de anadir o eliminar articulos, podré pulsar el botén
Grabar o Cancelar para volver a bloquear los botones de linea.
Informes

- Listado General de Pedidos: Aparecerd la informacién de todos los pedidos
efectuados entre las fechas seleccionadas.

- Listado de Pedidos por Proveedor: Seleccione un proveedor para ver todos los
pedidos que se le han realizado.
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2. GESTION DE ALBARANES DE PROVEEDOR
(Menu 4 .Compras -> Menu 2 . Albaranes)

Alta

= Realizacion de Albaran de Compra a Proveedor

Cabecera

Mimera: Fecha: |16/07/2006 - Num. Albaran: |

Proveedor: | [ |
Forma de Envio: | Forma de Pago: | ﬂ
Lineas de Albaran
Codigo Hombre Ctdad Precio Dto.1 Dto.? Importe
| | 1] of of of o
Actuallzar Achualizar
ARTIPRU ARTICULO DE PRUEEA I~ Ficha? v Pup? Anm
S
|C6digo |Nombre |Cant. |F'recu3 |Dtc-‘| |Dt0 2 |Imp0rte I
Subtotal VA [ % RE. TOTAL
[ ] [0 i i

|
[ ] v Abonado
|

0 %D o 0

| [

Desde esta opcién puede dar de alta albaranes de proveedor.
El nGmero se rellenard de forma automdtica (aunque también puede rellenarlo).

Introduzca el nUmero de albardn entregado por el proveedor, la forma de pago
y la de envio. A continuaciéon seleccione el cédigo o nombre de articulo y
automdticamente se cargarén los demds datos de la linea (precio, descuentos, etc).Para
anadir el articulo al albardn pulse el botén “Anotar Linea”.

Al ser un albardn de compra, es posible que los precios de su proveedor varien,
de tal forma que al seleccionar el articulo, en sus datos se siga reflejando el anterior
precio. Para solventar esto, existen las marcas de “Actualizar ficha” y “Actualizar P.V.P.”

Estas marcas sirven para actualizar los datos del articulo directamente en su ficha,
sin tener que acceder a la consulta de articulo y hacer la modificacién manualmente.
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“Actualizar Ficha”: Modifica automdticamente los campos de precio de compra
y los dos descuentos.

“Actualizar P.V.P.”: Tras rellenar el nuevo P.V.P. y anotar linea, modifica
automdticamente el precio de venta al publico, el precio sin iva y las tarifas.

Si lo que desea es dar de alta un nuevo articulo, podré hacerlo pulsando el botén
“Alta”, el cual le llevard directamente a la ventana de Alta.

El proceso de anotacién de linea puede realizarlo tantas veces como articulos
tenga el albardn, (comprobard como van apareciendo mas abajo los articulos anotados).

Para modificar o eliminar una linea antes introducida haga clic izquierdo sobre
la linea deseada. Se le mostrard un pequefo menl con las dos opciones. Si elige
modificar, los datos volverdn a los campos de anotacién para ser modificados, una vez
finalice, anote de nuevo la linea.

Si selecciona eliminarla, ésta desaparecerd y todo quedard como si no hubiese
anotado esa linea.

En la parte inferior de la ventana se ird desglosando autométicamente el importe,
dependiendo del %IVA que tengan los articulos. Podréd agregar un recargo de
equivalencia marcando la casilla respectiva. También puede afadir un descuento al total
de la venta o anadir un apunte al albarén. Por Gltimo podrd marcar la casilla
“Abonado”,si se ha realizado el pago del albardn.

Para Finalizar el albardn pulse el botén “Anotar”.
Si desea imprimir el albardn pulse el boton “Imprimir”.

Para realizar un nuevo albardn pulse “Nueva”.
Y para terminar y volver al menu principal, pulse “Salir”.
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Consulta

La consulta de albardn podrd realizarla de diversas formas :

T
T
T
T

Escriba el nGmero de albaran.

Introduzca el nimero del albarén del proveedor.
Seleccione la fecha para ver todos los albaranes de ese dia.
Seleccione un proveedor.

Siga uno de los anteriores pasos y pulse “Buscar”.

Encontraré los datos del albardn y las opciones de consulta habituales.
La Unica novedad la encontrard en dos campos.

Si el albardn ha sido facturado, el campo “factura” de la cabecera indicard a que
factura corresponde. Mds abajo, el campo pagado nos informard si ha sido abonado el
importe del albarédn. Al modificar podremos cambiar el campo a “S” o “N” para indicar
si estéd pagado o no.

& Consultas, Borrado, Impresion y Modificacidn de Albaranes

Nimero: | 1 Fecha: [31/07/2006 ~| Mum Alb: Factura: D
Proveedor: | 1 |PHDVEEDDH PRUEBA Vg
Forma Envio: | Forma de Pago: |

Subtotal 2% VA % REP TOTAL

Pagado: | 5 | 0 |16 | o o] 0 0
| o | 7] o o 0 % Dto.:

Obs. | 0 | 4 o o 0 ) 0

Informes

- Listado General de Albaranes : Desde aqui podrd ver por pantalla o por
impresora todos los albaranes realizados entre las fechas seleccionadas.

- Listado de Albaranes por Proveedor : Podrd visualizar los albaranes del
proveedor seleccionado entre las fechas elegidas.

- Listado de Albaranes por Articulo : Desde aqui verd todos los articulos que han
sido albaranados entre las fechas seleccionadas. También podré ver solamente un
articulo; solo tiene que hacer clic sobre él o escribirlo en el campo del nombre.

SOLINSUR

MANUAL DE USO SOLINGES 33



Albaranar Pedido  (Conversién de pedido a albardn).

= Conversion de Pedido de Compra a Albardn

{+ Sin Albaranar  Todos Datos compra:
FECHA[CODPRO[NOMPRD TOTAL[OBS SITUE  Mimero:
E C

1 FROVEEDOR PRIJEBA, 0 0BS5S 5 EMCL
072006 -

Continuar
I — 2
Datos Proveedor
Proveedor: | 1 |PROVEEDOR PRLUEBA Albaran:
Forma Envio: | Forma de Pago: | ﬂ
Lineas del Pedido a Convertir ggg?;;s e
| Codiga | Hombre | Ctdad| Precin| Dtot | Dta2] Importe] 1vap| go.90 Dlas
[ARTICULD [ARTICULO SOLINGES | 1] o of g 0 1630 DIas
CONTADO
CREDITO-REROSIC
GIRO 30 DI&s
GIRO & LA VISTA MY
Subtotal % VA [ % RE. TOTAL
| ooo (16 oo [ o[ oo 0,00

|
| goo [ 7 oo [0 oo [~ Abonado
|

| oo [ 4] oo [ of om0 %Dto:] 0 0,00

DObservaciones:

OBSERVACIONES

Lo primero que debe hacer es visualizar los pedidos que nos interesen. Puede
visualizar todos los pedidos, o solamente los que estdn sin albaranar (para evitar
duplicaciones).

Haga clic izquierdo una vez sobre el pedido que desee convertir a albarén y pulse
el botén continuar. Haciendolo de esta forma, al realizar la conversién el programa
asignard automdticamente el nOmero de albardn. Para afadir el nGmero de albardn que
le ha facilitado su proveedor, rellene el campo “NUmero”.La fecha por defecto serd la
actual, pero puede cambiarlo siempre antes de darle al botén continuar.

Ahora se habrén cargado en pantalla los datos del proveedor del pedido, rellene
el campo “Albardn” si desea convertir el pedido a un nUmero concreto de albardn. Sino,
el programa se encargaré de asignarle su nimero correspondiente.

Rellene la forma de envio y la forma de pago; aplique recargo de equivalencia
o descuento si es necesario y marque la casilla “Abonado” si se ha realizado el pago del
albardn.

Para finalizar la conversién pulse el botén “Anotar”.
Una vez anotado el albardn pulse el botén “Imprimir” si desea visualizar en papel
el albarén.

Pulse el botén “Nueva” si estd interesado en realizar otra conversién o pulse el
botén “Salir” para volver al mend principal.
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* Recuerde: Tanto en el Alta como en la consulta, estd trabajando con 2 ndmeros de

albardn diferentes, el primero es el nimero que utiliza SOLINGES para almacenar la
ficha con los datos.(Campo NUmero).

El otro nUmero de albardn es el que nos proporciona nuestro proveedor, y este es el que
pondrd en el campo “Num.Albarén”.

3. GESTION DE COMPRAS A PROVEEDOR
(Menu 4 .Compras -> Menu 3. Compras)

Alta (F9)

Para introducir el documento de compra a proveedor dispondrd de la siguiente
informacién a rellenar.

& Anotacidn de Compras g@g|
Cabecera
Nimero: Fecha: |16/11/2006 - Factura Proveedor: ||
Proveedor: | | j@
Forma de Envio: | v Abonado
Lineas de Compra
Codigo Mombre Ctdad Precio Dtol Dto2 Importe
| | | 1] , nl 0 0 0
Achualizar chualizar
ARTIPRL ARTICULO DE PRUEBA, v Fiha? [ Pun? A
PYP i] Li
|Cc’-digo |Nombre |Cant. |F'lecio |Dto.'| |Dto.2 |Im|:-c-rte
Pie T Forma de Pago T Obgervaciones
Subtotal % IVA [ % RE. TOTAL:
| o [15] 0 [0 0 [ 0
| o [ 7] i [0 0 % Dto.:
| o [ 4] o [0 0 [0 0

El nUmero de compra (es automético aunque puede rellenarlo manualmente), la
fecha (por defecto aparecerd la del dia). Si dispone de un nimero de factura dado por
su proveedor, indiquelo en el campo “Factura Proveedor”.

Seleccione el proveedor al que se le realiza la compra, introduzca la forma de

envio y marque la casilla “Abonado” en caso de que se haya realizado el pago de la
compra.

Seguidamente, rellene los campos seleccionando un articulo, la cantidad se
pondrd a 1,y su precio, descuento e importe se rellenard automdticamente. Para afadir
el articulo pulse el botén “Anotar Linea”.
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Al'igual que en el alta de albaranes a proveedor, puede hacer uso de las marcas
de “Actualizar ficha” y “Actualizar P.V.P.”

Estas marcas sirven para actualizar los datos del articulo directamente en su ficha,
sin tener que acceder a la consulta de articulo y hacer la modificacién manualmente.

“Actualizar Ficha”: Modifica automdticamente los campos de precio de compra
y los dos descuentos.

“Actualizar P.V.P.”: Tras rellenar el nuevo P.V.P. y anotar linea, modifica
automdticamente el precio de venta al publico, el precio sin iva y las tarifas.

Si lo que desea es dar de alta un nuevo articulo, podré hacerlo pulsando el botén
“Alta”, el cual le llevard directamente a la ventana de Alta.

El proceso de anotaciéon de linea puede realizarlo tantas veces como articulos
tenga la compra, (comprobard como van apareciendo mas abajo los articulos anotados).

Para modificar o eliminar una linea antes introducida haga clic izquierdo sobre
la linea deseada. Se le mostrard un pequefo menU con las dos opciones. Si elige
modificar, los datos volverdn a los campos de anotacién para ser modificados, una vez
finalice, anote de nuevo la linea.

Si selecciona eliminarla, ésta desaparecerd y todo quedard como si no hubiese
anotado esa linea.

* Recuerde: Tanto en el Alta como en la consulta, estd trabajando con 2 ndmeros de
compra diferentes, el primero es el nimero que utiliza SOLINGES para almacenar la
ficha con los datos.(Campo NUmero).

El otro nimero de factura o compra es el que nos proporciona nuestro proveedor, y este
se pondrd en el campo “Factura de proveedor”.
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En la parte inferior de la ventana se encuentran 3 pestafas :

i Pie: Es esta zona encontrard los importes de todos los articulos desglosados
segun su IVA; puede ademas afadirle Recargo de Equivalencia y
descuento.

Forma de Pago T Obzervaciones
[ % RE. TOTAL:
|0 0 0
|0 i % Dto
ol o Tol o

i Forma de Pago : Desde aqui puede seleccionar la forma de pago de la
compra y llevar un control sobre los pagos realizados, solo tiene que
seleccionar una fecha, un importe e insertar el pago.

Pie T T Dbservaciones
Forma de Pago: | j
Fecha Importe |Fecha |Im|:|0rte |F'agau:|o |
31/07/2006 ~| | 0 I Pagado
Inzertar
i Observaciones : Desde aqui puede anadir las observaciones que quiera
para la factura.
Fie T Forma de Pago T |

Obzervaciones:

Una vez haya rellenado todos los datos de su compra, pulse el botén “Anotar”
para almacenarla; Imprimir para sacarla en papel, Nueva para comenzar otra factura
desde el principio o Salir para volver al mend principal.
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Consulta (Ctrl. + F9)

La consulta de compra podrd realizarla de diversas formas :

T Escriba el nGmero de compra.

T Introduzca el nimero del factura del proveedor.

T Seleccione la fecha para ver todas las compras de ese dia.
T Seleccione un proveedor.

Siga uno de los anteriores pasos y pulse “Buscar”.

Encontraréd los datos de la compra y las opciones de consulta habituales.
La Unica novedad la encontrard en dos campos :

“Pagado” : Nos indica si la factura estd pagada, indicaremos con una “S” si estd
pagada y con una “N” en caso contrario.

“Num.Albardn” : Si esta compra proviene de un albarén, este campo le indicard
a que albarén pertenece la compra.

Informes (MayUsculas + F9)

- Listado General de Compras : Apareceré la informacién de todas las compras
efectuados entre las fechas indicadas.

- Listado de Compras por Proveedor : Mostrard todas las compras que se han
realizado al proveedor seleccionado. El listado quedaré limitado a las fechas indicadas.

- Listado de Compras por Articulo : Podrd ver un listado de todos los productos
comprados entre un intervalo de fechas. Ademds dispondrd de la posibilidad de filtrar
el listado seleccionando un articulo de la lista.

- Listado de Compras por Vencimiento : Gracias a este listado podrd ver las
compras que tienen algin vencimiento comprendido entre las fechas sefaladas.
(Puede concretar la busqueda seleccionando un proveedor determinado o marcando que tipo de

compras quiere visualizar: Todos, Pagados ,0 Sin chcr).

- Listado de Compras pendientes de pago :Con este listado podrd observar todas las
compras que quedan pendientes de pago entre las fechas seleccionadas.

Todos los informes podrd verlos por pantalla con el botén “Pantalla”.
Si lo desea, podrd listarlo por impresora con el botén “Impresora”.
Para volver al menu principal pulse el botén “Volver”.
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Facturar Albardn

Desde esta opcién podrd convertir todos los albaranes de un proveedor especifico
a una Factura.

& Facturar Albaranes a Proveedor g@@|

Datos Proveedor

Proveedor: | || j% C.LF.:

Direccion: | | | |

Facturar Albaranes desde: |01/07/2008 ~| hasta: |31/07/2006 ~

Nimero Nueva Factura: Fecha Factura:| 31/07/2008 | Factura Proveedor:

LContinuar

Seleccione el proveedor y el rango de fechas de albaranes que desea facturar. Es
opcional rellenar el campo “Ndmero de nueva Factura”,si lo deja en blanco, SOLINGES
asignard automdticamente un nGmero.

Todos estos albaranes quedardn reflejados bajo este nUmero de factura.
Seleccione la fecha de facturacién y por ultimo rellene el campo Factura Proveedor
correspondiente al numero de factura que le haya proporcionado su proveedor.

Pulse el botén “Continuar”. Verd en forma de lista todos los albaranes, y a su
izquierda una casilla para marcar. De esta forma seleccionaré que albaranes desea
facturar. (Por defecto estdn todos marcados).

En la parte inferior de la ventana podrd ver tres pestafias:

- El pie de la factura, donde podrd observar los subtotales desglosados por IVA,
podrd anadir recargo de equivalencia, descuento, e indicar si estd pagado.

- Los vencimientos; podrd insertarlos seleccionando la forma de pago, la fecha
y el importe.

-'Y por Gltimo las observaciones, donde podré anadir un comentario a la factura.

Una vez seleccionados los albaranes y los datos rellenos correctamente, puede
pulsar el botén “Anotar” para finalizar la conversién.
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GESTION DE VENTAS (Menu 1.Ventas)

1. GESTION DE VENTAS / T.P.V. (Menu 1 . Ventas -> Menu 1 . Ventas)

Alta (F1)

Bienvenido al sistema de Terminal de Punto de Venta (T.P.V.) de SOLINGES.

& Anotacidn de Yenta al Contado TPY 1 g@g|
@I |1 [16/11/2008 +| Tarifa: | 0 Vendedor: |1 - VENDEDOR PRUEBA -]
Lineas de ¥enta
‘ I[Zédigo |Nombre Ctdad Precio % Dto  Importe
I =l ~ 1] o] 0] 0

| Cédiga | Nombre | Cant. |Precio |Dto % [Importe | Ivap |

‘ ﬁ' m TOTAL: 0
H

F.Pago: |30 D183

Desde aqui puede dar de alta sus ventas de manera sencilla y répida. La venta
puede realizarse a un cliente habitual o a un cliente ocasional. Para seleccionar un
cliente, hdgalo en el primer campo que puede ver en la parte superior de la pantalla.

Seguidamente verd un campo sombreado. Este corresponde al nimero de venta,
si no lo rellena, el programa le asigna un nUmero automdaticamente. La fecha serd por
defecto la actual, si estd interesado, puede cambiarla en cualquier momento.

Seleccione la tarifa (recuerde que cada articulo posee cinco) y el vendedor que va
a realizar la venta.

Después introduzca el cédigo o el nombre del articulo, y seleccione la cantidad
que va a vender. Para anadir el articulo a la venta sitese sobre el campo “%Dto” y pulse
la tecla “Enter”.

Repita este mismo paso para cada articulo que vaya a vender. Cada vez que
anada uno nuevo se ird modificando el total. Si desea borrar algdn articulo de la venta,
haga doble clic izquierdo con el ratén sobre la linea, antes de proceder al borrado se
requerird confirmacién. Antes de finalizar la venta seleccione la forma de pago y pulse
el botén “Anotar”.
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En este momento se habilitardn dos nuevos campos en los que se mostrard el
dinero entregado por el cliente y la vuelta que debe entregar.

Mientras trabaja con el T.P.V., en la parte superior de la ventana puede acceder
a un menU de opciones. También puede acceder mds rdpidamente presionando las
teclas que a la derecha aparecen.

. Buscar Articulo Fz
. Seleccionar Tarifa F3
. Abrir Cuenta 1 Fo
. Abrir Cuenta 2 F&
. Abrir Cuenta 3 F7
. Abrir Cuenta 4 Fa
. Yendedor Fa
10, Formade Pago  Fl1

Ly I Y B o LT I S I )

De esta forma, con F1 puede realizar una nueva venta, con F2 puede utilizar la
bUsqueda avanzada o filtrada para seleccionar un articulo, con F3 seleccionard la tarifa
gue desee aplicar a la venta, con F? podrd cambiar el vendedor y con F11 la forma de

pago.

Los rangos de F5 a F8 estén reservados para abrir nuevas cuentas de ventas. De esta
forma, si usted estd realizando una venta y por algin motivo ésta se retrasa, puede pasar
a la siguiente abriendo una cuenta nueva y mds adelante finalizar la anterior.

Al hacer la venta, automdticamente el programa descontard las existencias del
almacén

Si tiene una pistola de cédigo de barras (conectada y bien configuradal),
solamente tiene que situar el cursor sobre el campo “Cédigo” y pasar el lector sobre el
cédigo de barras, de esta forma todo quedaréd mas automatizado, y solo tendré que
preocuparse de leer cédigos.
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Consulta (Ctrl + F1)
La consulta de venta podrd realizarla de diversas formas :
T Escriba el nUmero de venta y pulse el boton “Buscar”.

T Seleccione una fecha, pulse el botén “Buscar” para ver todas las de ese dia,
y haga doble clic izquierdo sobre la venta para ver la informacién.

Encontraréd los datos de la venta y las opciones de consulta habituales.

Informes (MayUsculas + F1)

- Listado de Ventas por Periodo : Aparecerd la informacién de todas las Ventas
efectuadas entre las fechas indicadas.

- Listado de Ventas por productos : Aparecerd la informacién de todos los
productos (Si marca la opcién “General”) o de uno especifico (Si marca la opcién
“Filtrado” y selecciona el producto) vendidos entre las fechas seleccionadas.

- Listado de Ventas por vendedor : Aparecerd informacién de todas las ventas
realizadas por un vendedor determinado entre las fechas seleccionadas.

Estadisticas

- Estadistica de personas atendidas : Muestra el nUmero de personas que se han
atendido entre las fechas seleccionadas.

- Estadistica de ventas en Franja horaria entre Fechas : Muestra el nimero de
ventas realizadas por franja horaria entre las fechas indicadas. Puede seleccionar que
desea listar, un recuento de las ventas o una suma total.

- Estadistica de ventas por dias de la semana : Muestra las ventas realizadas entre
las fechas indicadas, separadas por dia de la semana. Puede seleccionar que desea listar,
un recuento de las ventas o una suma total.

- Estadistica de ventas por meses : Muestra el total de ventas realizado cada mes.

- Estadistica de ventas por forma de pago : Muestra todas las ventas realizadas
entre las fechas seleccionadas, seccionadas por forma de pago.
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2 . GESTION DE FACTURAS (Menu 1 . Ventas -> Menu 2 . Facturas)

Factura Manual (F2)

&= Realizacion de Factura.

Cabecera
Nimero: |FACZ006 A Fecha: [16/11/2006 «| Vendedor: ﬂ
Cliente: | | ﬂ W‘V’ Deuda:
Direccion: | C.LF.: | Tarifa: |T
Poblacion: | C.P: | Provincia: |
Forma Pago: | j TIk
Lineas de Factura
Codigo Hombre Ctdad Precio Dto.l Dto.2 Importe
| [ iy 1 ol o o] o000
ARTIFRU ARTICULO DE FRUEBA
| Referencia [Mombre [Cant. [Precin [Dta1 [Dto2 [Importe |
<] | ol
Pie de Factura T Wencimisntos T Observacioneas / Envio
Subtotal % VA Descuento
[ o | 16 0,00 [ 0 o TOTAL
[ i 7 i 0
| 0 4 | 0 [~ Cobrado

SOLINGES proporciona la posibilidad de hacer facturas directas a clientes sin
obligacién de realizar primero un albardn.

Seleccione la serie de facturacién y el nGmero (es opcional, si lo deja en blanco,
el programa se encargard de asignarle un nimero autométicamente). La fecha por
defecto serd la del dia de hoy, aunque puede cambiarla en cualquier momento del alta.

Seleccione el vendedor y a continuacién haga lo mismo con el cliente;

Automdticamente se rellenardn los campos de direccién, poblacién, deuda, etc...
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Si ha optado por escribir a mano el cliente y este no existe en la base
de datos, el programa le avisard de que no estd dado de alta y daré la oportunidad de
realizarlo sobre la marcha.

Solinges

i CLIENTE PRLUEBA no Existe,
iDesea Darlo de Alta ahora?

Cancelar |

A continuacién seleccione el cédigo o el nombre del articulo, si desea cambiar la
cantidad o el precio ahora es el momento de hacerlo. En caso contrario pulse el botén
“Anotar Linea” y repita el proceso para cada articulo que desee facturar (podrd
comprobar como se van afadiendo lineas un poco mas abajo).

En la parte inferior de la factura tiene tres pestafas con informacién:

- Pie de la Factura : Aqui le indicard los subtotales, desglosados por IVA. Desde
esta pestana puede afiadir un descuento a la factura e indicar si estd cobrada o no.

- Vencimientos : Para indicar vencimientos y fechas de cobro, solo tiene que
marcar la casilla “Generar Vencimientos”, y seleccionar las fechas de vencimientos
(Dispone hasta de 6 fechas) con sus respectivos importes.

- Observaciones/Envio : En este apartado puede afadir un comentario a la
factura, ademds de seleccionar la forma de envio de la misma y la obra, en caso de que
la tuviese.

Para finalizar la factura, haga clic sobre el botén “Anotar”. Automdticamente el
programa descontard las existencias del almacén.

Para imprimir pulse “Imprimir”.
Para comenzar una nueva factura, pulse “Nueva”.
' P
Para abandonar la facturaciéon, pulse “Salir” y volverd al ment principal.
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Facturar Albarén de Crédito

Realizacidn Factura a partir de Albaran

(¢ Sin Facturar " Todos Mimero Factura: |FAC2006 ||
NUMERD FECHA| CODCLI|MOMCLI CIF{CP FROY TARIFA|CODVEN|TOT  Facha Factura:
& 1 SOLIMSUR INFORMATICA 5.L. 18014 | GRANADA 2
02/08/2006 -
Sene: |—U

P j LContinuar

Datos Chente

Cliente: | 1 [SOLINSUR INFORMATICA 5L Vendedor: [2
Direccin: |[CTRA/JAEN M2, 12 C.LF:| TIF: 902 500562
Poblacion: |GRANADA CP: | 18014 Provincia: |GRANADA
Lineas del Albaran a Facturar
[ Codiga [Mombre | Ctdad| Precio| Dtal | Dta2|Imparte| 1vap| Familia|

|ARTICOLO |ARTICULO SOUNGES | 1] 0] 0 0] 0] 16 |

Yencimientos T Observaciones / Envio
Descuento TOTAL
[ o] ] [ 0,00

Forma Pago: |+ Cobrado

-

Desde esta opcién puede convertir a factura cualquier albarédn de crédito. Para ver
la lista de albaranes marque la casilla “Sin Facturar” para ver los albaranes que no han
sido facturados y la casilla “Todos” para ver todos los albaranes dados de alta.

Seleccione una serie de facturacién e introduzca un numero de factura al que
quiera asignar la conversién. Este campo puede dejarlo en blanco y el programa se
encargard de asignarle un nUmero automdticamente.

La fecha de factura serd por defecto la actual, puede cambiarla haciendo clic
izquierdo sobre la flecha negra a la derecha del campo y seleccionando una nueva fecha
del calendario.

La serie de trabajo serd la misma en la que este y puede variar entre “0” y “1".
Una vez rellenos estos campos, pulse el botén “Continuar”.

Si intenta facturar un albardn que ya fue facturado anteriormente, SOLINGES le
mostrard un mensaje de alerta, por si realmente no desea duplicar la factura (El
contenido estard duplicado, pero asigna diferentes nimeros de factural).

A continuacién aparecerdn los datos del cliente y el contenido del albarén.

Pulse el botén “Anotar” para finalizar la conversién.

Pulse el botén “Imprimir” para obtener la factura en papel.

Si desea continuar con otra conversién, pulse el botén “Nueva”.
Para terminar y volver al mend principal pulse el botén “Salir”.

SOLINSUR MANUAL DE USO SOLINGES 45



Facturar Albaranes de Crédito de un Cliente

SOLINGES le ofrece la posibilidad de facturar todos los albaranes de un cliente

o solamente los que usted elija.

Facturar los Albaranes de Crédito de un Cliente

Latos Lhente
Cliente: | 1/30LINSUR INFORMATICA S L. ~|CLFE:|
Direccién: | CTRAJAEN N3, 12 | 18014 |GRANADA |GRAMADA

Facturar Albaranes desde: |U1a’03a’2005 j hasta: |03£08£2E|DB j
Nimero Nueva Factura: |FAC2006 423
Continuar

ARTICULOD :: ARTICULO SOLINGES 2 1: 0

Albaranes a Facturar
& 0 16 00

<< Malver <<

Fecha Factura: |03/08/2006 ~

Serie: |—U

s0:0:0:16:0

T Wencimientos T

Observaciones / Envio

VA % R.E. Descuento

TOTAL

=
oo [ o o oo 0

=

1]

=

[=]

[~ Cobrado

(ol o

Forma Pago:

E-EEN

Seleccione el nimero o el nombre del cliente, a continuacién debe establecer el
rango de fechas entre los que se van a Facturar los Albaranes de ese cliente.

ol 0 | [

=]

Inserte la fecha de la factura que se va a generar, el nimero (Si lo deja vacio el
programa le asigna uno automdticamente) y la serie.

En este ¢ltimo campo, indique “0 “ para generar la factura en la primera serie o
para hacerlo en la segunda. De esta forma podré hacer un traspaso de serie, por
ejemplo pasar albaranes de la serie 0 a una factura de la serie 1.

II] n”

Pulse el botén “Continuar” para que se muestren por pantalla todos los albaranes
entre las fechas indicadas.

Cada albardn queda representado por una linea, mostrando por orden de
izquierda a derecha :

NUmero albardn - fecha, Subtotal, Porcentaje de IVA aplicado, Iva aplicado, Total de factura.
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A la izquierda de cada linea hay una casilla. Marque todas las lineas que desee
pasar a factura.

Si selecciona una de las lineas puede ver mdés detenidamente el contenido del
albardn haciendo clic sobre el botén “>>Ver Detalle>>".
Aqui se mostrard la siguiente informacién de cada articulo:

Cédigo de Articulo :: Nombre :: Cantidad :: Precio :: Importe :: Primer Descuento ::
Segundo descuento :: IVA :: Precio de costo.

Como puede comprobar, en la informacién de los articulos también hay casillas
para marcar. Puede desactivarla si no desea albaranar ese articulo en concreto.

En la parte inferior de la ventana dispone de tres pestanas :

- Pie de la Factura : Aqui le indicard los subtotales, desglosados por IVA. Desde
esta pestaiia puede afadir un descuento a la factura o un recargo de equivalencia, e
indicar la forma de pago y si estd cobrada o no.

- Vencimientos : Para indicar vencimientos y fechas de cobro, solo tiene que
marcar la casilla “Generar Vencimientos”, y seleccionar las fechas de vencimientos
(Dispone hasta de 6 fechas) con sus respectivos importes.

- Observaciones/Envio : En este apartado puede anadir un comentario a la
factura, ademds de seleccionar la forma de envio de la misma y la obra (en caso de que
la tuviese)

Para finalizar la conversién pulse el botén “Anotar”.
Pulse el botén “Imprimir” para obtener la factura en papel.
Si desea continuar con otra conversién, pulse el botén “Nueva”.

Para terminar y volver al mend principal pulse el botén “Salir”.
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Facturar Ventas

Facturar Ventas

Facturar Tickets desde: |01/08/2006 ~| hasta: |03/08/2005 |
Ndmero Nueva Factura: |FAC200E Fecha Factura: |03/08/2008 -
LCantinuar
Tickets a Facturar
[Dratos Clients
Cod. Cliente: Nombre:| ~|MaciF- ]
Dileccién:| | | |
|Sel. | Numero| Fecha| Hora |Subtotal| Ivap| Total|
» T 1] 03/08/2006] 09:37 | 0 16 0
Pie de Factura
Subtotal % IVA | % RE Descuento TOTAL
Anotar 2 o[ 16 oo0 [ of oo [ o 0 0,00
|| o 7] oo [ o oo [~ Cobrado
| o 4] 000 [ o] ooo [ ~|

SOLINGES permite convertir un grupo de ventas a una sola factura; para esto
seleccione el rango de fechas donde estén las ventas, seleccione la serie de facturacién
y la fecha de factura.

Una vez haya rellenado todos estos campos correctamente, pulse el botén
“Continuar”. Automdticamente se listardn todas las ventas realizadas. A la izquierda de
cada venta encontrard un campo “Sel”, mérquelo para anadir la venta a la nueva factura.

En el pie puede observar en todo momento el proceso de la conversién, los
subtotales desglosados por iva, el recargo de equivalencia, descuento y total.

Por ltimo seleccione la forma de pago e indique si esa factura ha sido cobrada.

Para finalizar la conversién pulse el botén “Anotar”.

Pulse el botén “Imprimir” para obtener la factura en papel.

Si desea continuar con otra conversién, pulse el botén “Nueva”.

Para terminar y volver al mend principal pulse el botén “Salir”.
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Consulta (Ctrl + F2)

Para realizar una consulta puede realizar la bidsqueda por varios caminos :

7. Consulta, Modificacion, Impresion y Borrado de Factura

Namero: |FAC2006 - 1 Fecha: |03/01/2006 +|Wendedor:|  1|VENDEDOR FRUEBA
Cliente: | 1 |CLIENTE PRUEB& | Tarifa: | 1
Direccion: |CTR JAEM C.LF.: |poonoonzes TIf: |952 555555
Poblaciin: |-‘§HM|LL"-\ C.P.:| 18100 Provincia: |GF|;5.NAD:&
F. Pago: |30 DI&S
Lineas de Factura
Codigo Hombre Ctdad| Precio| Dtol| Dio2 Importe] lwap n
» [2RTIPRU__ |ARTICULD DE PRUEBA, 1 s0f 10| o &1l 15| | g
ARTIPRU |ARTICULD DE PRUEBA 15 s o o 1350 16 O
Pie de Factura T Vencimientos T Observaciones £ Envia
Subtotal 2% WA % RE Descuento TOTAL
[ 1431 [16] 2789 [0 0 [o] o 1659 96
| . ,_?l . ,_D 0 [~ Cobrado -
[ 0 4] o [of o
« »
T Introduzca el nUmero de factura directamente y pulse “Buscar”.
T Seleccione una fecha y pulse “Buscar” para que aparezcan todas los facturas que

se hicieron en dicha fecha. Para ampliar informacién haga doble clic sobre la
linea que quiera ampliar.

T Escriba un cliente para que aparezcan todas sus facturas del afio en curso. Para
ampliar la informacién haga doble clic sobre la linea seleccionada.

Encontrard los datos de la factura y las opciones de consulta habituales.

Informes (MayUsculas + F2)

- Listado General de Facturas : Apareceré la informacién de todas las facturas (de la serie
seleccionada) efectuadas entre las fechas indicadas, se podrdn mostrar todas o solo aquellas que
estdn sin cobrar.

- Listado de Facturas por Cliente : Seleccionando un cliente le mostraré todas las facturas
(de la serie seleccionada) que haya realizado entre las fechas indicadas. Se podrdn mostrar
todas, las que estdn sin cobrar, o podré ver la ganancia de cada linea de factura.

- Listado de Articulos vendidos : Puede ver un listado de todos los productos facturados
entre un intervalo de fechas. Si lo deseaq, tiene la opcién de reducir la bdsqueda a un articulo,
el seleccionado.

- Listado de Productos de depdsito: Podrd ver un listado de articulos facturados entre las
fechas sefaladas.

- Listado de Facturas por Vendedor : Se mostrard un listado de todas las facturas
realizadas, filtrado por el Vendedor seleccionado y por las fechas sefaladas.
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Mantenimiento de Recibos.

7 Mantenimiento Recibos

i+

Filtro Fechas Yer
" Imprimidos " Remesados ( Cobrados
(+ Todos
W Fecha Desde |01/08/2006 ~| Hasta|04/08/2008 ~| " Mo Imprimidos ¢~ Sin Remesar ( Sin cobrar
[ Vios Desde |04/03/2008 ~| Hasta|04/03/2006 ~| Cliente: | | [
Ord

Por Fecha (" Por Cliente T Por Fecha Venci.

[Serie  [Numero| Fechal Fi/enci] Codclil Nombre

[Mumiac]Importe[ Banco] I mprimido| Remesa Cobrada]

p[FAC2006 | G| 03/06/2006] 02/00/2006)  1|SOLINSUR INFORMATICAG.L 423 | 2552|

[M

]

Listado de Recibos

Bienvenido al mantenimiento de recibos de SOLINGES. Desde aqui podré
gestionar todos los recibos de sus facturas y visualizarlos de todas las formas posibles.

Visualizacién

Para ver todas las facturas entre fechas, marque la casilla “Fecha” y seleccione el
rango de fechas, para verlas por vencimientos, marque la casilla “Vtos.” y ,de igual

modo, seleccione el rango de fechas.

Una vez tenga la lista de facturas en pantalla podrd marcar que recibos desea ver:

Todos
Impresos
No impresos
Remesados
Sin remesar
Cobrados
Sin cobrar

También podrd ver los de un cliente en concreto, introduciendo su nUmero o su

nombre.
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Ordenacién

Una vez tenga los datos en pantalla, marcando las siguientes casillas puede
ordenarlos por:

NUmero

Fecha

Cliente

Fecha Vencimiento

Ademas de generar los recibos automdticamente desde las facturas, puede
anadirlos de forma manual pulsando el botén “Nuevo”.

Introduzca el nUmero (es opcional, si lo deja sin rellenar SOLINGES asignard uno
automdticamente).

=" Mantenimiento Recibos

Realizacion Manual de Recibos

, )

Nimero:
Fecha: |TE/08/2006 ~ Yencimiento: |04/08/2006 -
Cliente: | | jq%

Factura: |FAC2006 - Importe: 0

Listado de Recibos

s

| Salir

Inserte el nUmero de cliente o el nombre; puede hacer uso de la busqueda filtrada
para localizarlo. Seleccione la serie, el nimero de factura al que pertenece, el importe
y pulse “Anotar” para almacenar el recibo.

Puede visualizar los recibos con el botén “Imprimir”.Una vez realizada esta accién,
no podrd volver a imprimirlos a no ser que cambie el campo del recibo “Imprimido” de

IISII a IINII

Ademds de sacar el recibo en si, puede realizar un listado con el botén “Pantalla”.
Para eliminar un recibo especifico, haga clic izquierdo sobre él y pulse el botén
“Borrar”.
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*Nota: Los recibos eliminados son IRRECUPERABLES. Una vez haya confirmado el
borrado del recibo, no podré recuperarlo.

Para realizar una remesa pulse el boton “Generar Q19". Rellene los campos de
Presentador y Ordenante ( Estos campos se los facilitardn en su oficina bancaria cuando
soliciten tramitar recibos por fichero magnético ) ...

PFRESEMTADOR NIF: Sufijo: Mombre: Entidad y Oficina Receptora
[pooooooon  [o01  [EMPRESA PRUEEA [oooo [oooo

ORDEMNANTE MIF: Sufijo: Hombre: C.C.C. de Abono
BOO0ODOOD~ [001 [EMPRESA PRUEEA [oooo [oooo [oo [oooooooooo

...fecha de realizacién y de cargo (Ambas por defecto serdn la fecha actual)...
Fecha Realizacion: |04/08/2006 ~ ,\‘ ﬂ o ﬂ
Fecha de Cargo: |04/08/2006 ~ Grabar Salir . ;

...y seleccione la ruta donde almacenaré esta remesa. Como puede comprobar,
al pulsar el botén “Grabar”, el programa generaré un fichero con el [“nombre”.q19] y
mostrard informacién acerca de la nueva remesa.

Solinges E|

- Remesa de Recibos Generada.
\]}) Fecha Emisidn: 04082006
Fecha Cargo: 0408/ 2006
Total Recibos Presentados: 0

Imparte TOTAL: 0,00€

Aceptar

Asi puede aislar la remesa y almacenarla en algdn dispositivo extraible, por
ejemplo.

Para finalizar la generacién de remesas pulse el botén “Salir”. Para volver al mend
principal pulse una vez mds “Salir”.
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3. GESTION DE ALBARANES (Menu 1 . Ventas -> Menu 3 . Albaranes)

Alta (F3)

& Realizacion de Albaran a Crédito

Cabecera
Nimero: %2 Fecha: |16/11/2006 +| Wendedor: |1VENDEDOR PRUEBA j
- i i -
Cliente: | || j%’, - Ei:;;';l' Tarifa: |_1
Direccién: | CIF.:| TI: |
Poblacion: | CP.: | Provincia: |
Forma Pago: | ﬂ Obra: | | Deuda:
Lineas de Albaran
Cadigo Mombre Ctdad Precio Dto.1 Dto.2 Importe
| 1] of o] o 0
ARTIPRU ARTICULO DE PRUEBA A
|Cédigo [Nombre [Cart.  [Precio [Dto1 [Dto2 [Importe |
] | 2
Pie T Observaciones / Envio / Portes
Subtotal 2 VA Descuento TOTAL
[ o1 oo [0 0 0.00
[ o 7] oo ’
| i} ,_4 | 0.00 Entrega: 0

Se encuentra en la Realizaciéon de Albardn de Crédito a Cliente.

Comience anotando el nimero de albardn, si lo desea puede dejarlo en blanco
y SOLINGES se encargard autométicamente de asignarle uno.

A continuaciéon seleccione la fecha del alta, que por defecto serd la actual. El
vendedor se rellenard automdticamente si el cliente tiene asignado uno, sino, debe
rellenarlo manualmente seleccionandolo de la lista.
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Solinges

i CLIEMTE SOLINSUR no Existe,
éDesea Darlo de Alka ahora?

Cancelar |

Seleccione el cliente. Puede introducir el nGmero, rellenar el nombre, seleccionarlo
de la lista o utilizar la busqueda filtrada. Si rellena manualmente el nombre del cliente
y éste no existe en la base de datos, el programa le propondré darlo de alta sobre la
marcha.

Si acepta, termine de rellenar el resto de campos y al cerrar el Albardn el cliente
guedard almacenado de forma automdtica.

Continte introduciendo los articulos del albarén. Inserte el c6digo o nombre del
articulo para que se rellenen los campos de precio, descuento, efc.... y pulse el botén
“Anotar Linea”. Repita los mismos pasos para cada articulo que desee anadir.

Para borrar una linea de producto haga clic izquierdo sobre ella, y seleccione
“Borrar linea”.Para modificar repita el mismo paso pero seleccione “Modificar Linea”.
Podré comprobar como el articulo se posiciona en la parte superior para que podamos
modificarlo. Una vez termine anote linea de nuevo.

En la parte inferior de la ventana hay 2 pestafnas, en la primera (El pie) podrd
observar los subtotales desglosados por IVA, y ademds podrd afadir un descuento y una
cantidad pagada del cliente para este albardn.

En la segunda podrd rellenar las observaciones , e indicar la forma de envio, el
estado del albardn, cantidad de portes, numero de bultos y kilos totales.

Para terminar el albardn pulse el botén “Anotar”.

Para sacar por impresora la ficha pulse el botén “Imprimir”.
Para comenzar otro nuevo albarén pulse “Nueva”.

Y para volver al meny principal pulse “Volver”.
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Consulta

+ Consulta, Modificado, Impresion y Borrado de Albardn de Crédito

MHimero: 1 Fecha: |14/02/2006 ~| Vendedor: | 1 VENDEDOR PRUEBA.
o "
Cadigo Cliente: 1 Mombre: |CL|ENTE PRUEBA ﬂ ~ Ei::;:?
Direccidn: |CTRA JAEN C.LF.: |B283533535 TIF: [958 555555
Poblacién: |4RMILLA C.P: | 18100 Provincia: |GRANADA
Forma Pago: |30 DIAS Obra: | [ T arifa: |—1
Lineaz de Albardn
|E0digo |N0mbre | Etdad| F'reci0| Dt01| Dt02| Importe|iva| n
» [#RTIPRU |ARTICULD DE PRUEEA [ 10| =es526] 0] 0] 56526 16| %]
KN I
HeER e Pie de Albaran T Obs # Envio # Portes
| Ctdad |
I—D ’—Ll_ Subtotal %% IVA % R.E. Descuento
X Aater] | se5z6 |16 G044 | o a | o o
[ Fecha| Ctdad| FPagal [ 0 l_? [ 0 I_D [ 0 TOTAL
B | 1470272008 _200] |
| o[ 4] o | oo 0 655.7
,57:55.? [v Facturado: n® Factura: 2

«» EELCR

Para realizar una consulta puede realizar la bdsqueda por varios caminos :

T Introduzca el nomero de albarédn directamente y pulse “Buscar”.

T Seleccione una fecha y pulse “Buscar” para que aparezcan todos los
albaranes que se hicieron en dicha fecha. Para ampliar informacién haga
doble clic sobre la linea de albardn que quiera ampliar.

T Escriba un cliente para que aparezcan todos sus albaranes del afo en
curso. Para ampliar la informacién haga doble clic sobre el albarén
seleccionado.

Encontrard los datos del albarén y las opciones de consulta habituales, a la que
hay que afadir una sencilla gestién de pagos del cliente:

Pulse el botén modificar para acceder a la zona de los pagos.

Seleccione la cantidad pagada por el cliente, la forma de pago y haga clic sobre
el botén “Insertar”.En ese momento podrd comprobar que el pago se anade a la lista 'y
el saldo se reduce. De la misma forma podré eliminar pagos, seleccionando el deseado
y pulsando el botén “Anular”.

Desde la propia consulta, también puede anadir IVA a los
articulos, solo tiene que hacer clic izquierdo sobre el botén correspondiente y

automdticamente se volverd a aplicar el porcentaje sobre la linea seleccionada.

Para terminar de insertar pagos o de anadir IVA, pulse el botén “Grabar”.
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Informes

- Listado General de Albaranes : Aparecerd la informacién de todos los albaranes
efectuados entre las fechas indicadas, podrd seleccionar todos o solo los que estdn sin
cobrar.

- Listado de Albaranes por Cliente : Seleccionando un cliente mostraré todos los
albaranes que le hemos realizado entre las fechas seleccionadas. Podré visualizar todos
(de forma general y detallada) o los que estdn sin cobrar.

- Listado de Albaranes por articulo : Podrd ver un listado de todos los productos
albaranados entre un intervalo de fechas. Ademds podré limitar el listado entre varios
productos.

- Listado de Albaranes Sin Facturar : Seleccione un cliente para mostrar todos los
albaranes que tiene pendientes de facturar entre las fechas indicadas. Si no selecciona

ningun cliente, mostraréd los albaranes pendientes de todos los clientes.

- Listado de Albaranes por Vendedor : Seleccione un vendedor para mostrar todos
los albaranes realizados en el intervalo de fechas sefalado.

- Listado de entregas a cuenta de Albaranes : Seleccione un cliente para ver todos
los pagos realizados entre las fechas indicadas. Puede ver todos los clientes, o solamente

el seleccionado.

. EN CURSO
50,0% . ENTREGADOD
. FEHOIENTE

- Estadistica de Albaranes por estado Actual : Seleccione un rango de fechas
para visualizar el estado actual de los albaranes en una estadistica circular.

25,0%

25,0%
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Impresién continua de Albaranes

[E Impresion continua de Albaranes
SELECCION DE ALBARANES CLIENTE
(~ Por Cliente Entre | | ﬂ

Fechas
" Todos Desde |01/01/2004 ~| 5 [07/08/2006 ~ |

FECHA|CODCLI|NOMCLI

5 1 SOLINSUR INFORMATIC, .
1|50LINSUR INFORMATICA S L.
| 4| 07/08/2006] 1|SOLINSUR INFORMATICAS.L. | [18014[GF

Impresora Volver

Desde aqui podrd imprimir el rango de albaranes que seleccione. Puede
seleccionar imprimir todos los albaranes de un cliente especifico por fechas. Seleccione
la casilla correspondiente, seleccione el cliente y el rango de fechas. Autométicamente se
le mostrard la informacién por pantalla.

También puede visualizar todos los albaranes de crédito marcando la casilla
“Todos”.

SitGese sobre el primer Albarédn que desee imprimir ulse “>>Desde”. A
)4

continuacién haga clic izquierdo sobre el campo “>>Hasta”. De esta forma habré

seleccionado el rango de impresién.

Para imprimir los albaranes seleccionados pulse “Impresora”.
En caso contrario volverd al mend principal pulsando el botén “Volver”.

Convertir Presupuesto a Albardén

Desde ésta opcidn puede convertir un presupuesto cualquiera en un albardn de
cliente. Haga clic izquierdo sobre la linea de presupuesto que desee convertir. Seleccione
el nuevo nimero de albardn (si lo deja vacio el programa se encargard de asignar uno
automdticamente). La fecha por defecto seré la actual.
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#5% Convertir, Presupuesto a Albardn

H&| CODCLI|NOMCLI TARIFA|CODVEN|SUBTOTAL| MaP|valREF| Ndmero Albaran:

06 1 SOLIMSUR INFORMATICA S.L. 2 ’—

Fecha Albaran

07/08/2006

4 ﬂ LContinuar
Datos Cliente
Cliente: | 1 |SOLINSUR INFORMATICA 5.L. * Mantener ¢ Envio ¢ Fiscal
Direccitn: |CTRAAAEN N3, 12 CLF: | TIf: |302 500862
Poblacién: |GRAMN&DA C.P- | 18014 Provincia: |GRANADE Vendedor 2

Lineas de Presupuesto a Albaranar
Codigo Nombre Etdad|F‘recio|Dt01 |Dt02|lmp0rte| ivap|
[ARTICULD [ARTICULO SOLINGES | 1] o] o[ 0 [IEE

Pie de Albaran T Observaciones / Enwio / Portes
Subtotal % IVA Descuento
o |1. (iTin] o o TOTAL

. 0.00

Pulse el botén “Continuar” para seguir con el proceso.

A continuacién verd los datos del cliente en pantalla, y podréd seleccionar la
direcciéon que aparecerd en el albardn. Puede elegir entre la direccién fiscal o la de envio,
que deberdn haberse rellenado anteriormente junto con la ficha del cliente.

Debajo podrd observar las lineas de presupuesto que pasardn a ser lineas del
nuevo albardn y en la parte inferior verd el pie del albardn y las observaciones.

ara finalizar la conversién pulse el botén “Anotar”.
P final | pul | botén “Anotar”

ara imprimir el nuevo albardn pulse el botén “Imprimir”.
P o | b pulse el botén “Imp "
Para realizar otra conversiéon pulse “Nueva”.
Para salir al mend principal pulse “Salir”.

Gestidn de Pagos

Bienvenido a la Gestién de Pagos de SOLINGES.

Desde aqui puede anadir, modificar y eliminar pagos de albaranes de clientes.
Para visualizarlos, seleccione un rango de fechas e indique que tipo de albaranes
quiere observar : Todos, los cobrados o solamente los que estdn sin cobrar.

También puede filtrar la informacién por un cliente especifico. Solo tiene que
seleccionar un cliente de la lista o introducir su cédigo.
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%4 Gestian de Cobros y Pagos de Albaranes g@g|

Filtro Fechas Ver
Desde [[/01/2006 ~| Hasta [07/08/2006 =]  Todos " Cobrados (" Sin cobrar
. Ordenar

Cliente | | j * Por Ndmero  Por Fecha ( Por Cliente
Tig| Mdmera |Se| Fecha | Nambre Clisnte | Tatal | Saldo

1) 0 02/08/2006 SOLINSUR IMFORMATICA S.L. 0 0
& 20 03/08/2006 SOLINSUR INFORMATICA S.L. 1] 0
& 4 0 07/08/2006 SOLINSUR INFORMATICA S.L. 0 0

Total: D.00 Saldo: 0,00

Diferencia: 0,00

A continuacién podré ordenar la informacién por nimero de albarén, por fecha
o por cliente, de ésta forma tendré por pantalla toda la informacién de los albaranes, si
desea imprimirla pulse el botén “Imprimir”.

Para afadir un nuevo pago haga clic sobre el botén “Nueva”.

Realizacion Manual de Pagos
MNimero: 1 Total: 0 Entrega: 0,00 <:|I
Fecha: |07/02/2008 ~| Saldo: | 0 Volver

En la parte superior de la pantalla apareceré el nomero del albardn sobre el que
desea realizar el pago, la fecha del pago serd por defecto la actual, el total y el saldo se
rellenardn como informacién anadida.

Indique la cantidad entregada por el cliente y pulse sobre el botén “Grabar”.
Asi el pago quedard registrado y se reajustardn los saldos.

Para consultar el albardn y ver los pagos realizados anteriormente, haga doble
clic izquierdo sobre la linea del albardn; accederd directamente a la consulta /
modificacién de albardn. Desde aqui podrd modificar y eliminar pagos.

Para obtener instrucciones sobre como hacerlo, consulte la pdgina 55 del manual.

A modo informativo, en la parte inferior de la ventana podré observar un total que
corresponde a la suma de los albaranes que estd visualizando. El campo Saldo es
también una sumatoria de los albaranes y la el campo diferencia corresponde a la resta
de ambas. Con el botén “Salir” volverd al mend principal.
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4 . GESTION DE PRESUPUESTOS (Menu 1 . Ventas -> Menu 4 . Presupuestos)

Alta (F5)
&= Realizacidn de Presupuesto g@g|
Cabecera
Niimero: Fecha: [16/11/2006 ~|  Vendedor: | |
Cliente: | || ﬂ% Deuda:
Direccidn: | C.LF.: | Tarifa: ’_1
Poblacidn: | C.P.: | Provincia: |
Forma Pago: | ﬂ TI[:| F_Emrl'o:| ﬂ
Lineas de Presupuesto
Cadigo Hombre Ctdad Precio Dto.1 Dto.2 Importe
| | Tl o] ol o 0,000
ARTIPRU ARTICULD DE PRUEBA, A
notar
— L
| Cadiga | Maombre | Cant. | Precio | Dital | Dito2 | Importe |
2
Subtotal % VA Descuento
[ o [1&] om [0 ]
[ o [ 7] 0 TOTAL
% [ o 0
Dhs:l

Desde ésta opcion podrd realizar Presupuestos a sus clientes de forma répida y
sencilla.

Introduzca el nUmero del nuevo presupuesto, si lo deja en blanco SOLINGES
asignard un nimero autométicamente. Seleccione la fecha (por defecto serd la actual),
el vendedor y el cliente al que se va a realizar el presupuesto. Una vez tenga sus datos
en pantalla continde afadiendo articulos al presupuesto.

Para esto Introduzca el cédigo o el nombre del articulo a presupuestar, se
rellenardn los campos cantidad, descuentos 1y 2, e importe. Si todo esté correcto pulse
el botén “Anotar Linea”. Si por el contrario desea cambiar alguno de estos datos sitGese
sobre el campo correspondiente y tras hacer los cambios pulse el botén de anotacién.

Conforme vaya anotando lineas, ird cambiando el subtotal, el porcentaje y el total.
Por Gltimo, puede afiadir un descuento al total e incluir unas observaciones en el
presupuesto. Para finalizar pulse el botén “Anotar”.

Para sacar en papel el presupuesto, pulse el botén “Imprimir”.
Para realizar un presupuesto desde cero, pulse “Nueva”.

p P ' P
Para volver al mend principal pulse el botén “Salir”.
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Consulta (Cirl + F5)

Para realizar una consulta puede realizar la bdsqueda por varios caminos :

T Introduzca el nUmero de presupuesto directamente y pulse “Buscar”.

T Seleccione una fecha y pulse “Buscar” para que aparezcan todos los
presupuestos que se hicieron en dicha fecha. Para ampliar informacién
haga doble clic sobre la linea que quiera ampliar.

T Escriba un cliente para que aparezcan todos sus presupuestos del afo. Para

ampliar la informacién haga doble clic sobre la linea seleccionada.

Encontraré los datos del presupuesto y las opciones de consulta habituales.

Informes (MayUsculas + F5)

- Listado General de Presupuestos : Aparecerd la informaciéon de todos los
presupuestos realizados entre las fechas indicadas.
- Listado de Presupuestos por Vendedor : Mostrard todos los presupuestos que ha

realizado el vendedor seleccionado entre el intervalo de fechas indicado.

Afo de Trabajo

' Cambiar, Afio de Trabajo E@@

Escriba el Afio con el que va a Trabajar:

Afio: 200

[A)

Aceptar

Desde aqui puede seleccionar el afio con el que desea trabajar. Es importante
cambiarlo para realizar consultas de afios anteriores.
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GESTION DE CONTABILIDAD (Menu 5.Contabilidad)

1. ANOTACION DE ASIENTOS
(Menu 5 . Contabilidad -> Menu 1 . Anotar Asiento)

& Anotacion de Asiento de Contabilidad

Asiento Contable

| Asiento|
[ JBer2006 ~] [ X
! = =l
% IVA
o ]
Modo
| | -]

Documentacion

»
Grobar Volvar

Introduzca un ndmero de Asiento exclusivo. No debe repetir uno que ya exista, si
es asi SOLINGES le avisard con un mensaje. Si deja este campo en blanco, el programa
le asignard un nimero automdticamente.

Seleccione la fecha (por defecto es la actual) y el tipo de asiento : Ingreso o Gasto.
Con sélo escribir 'I' 0 'G' automaticamente se rellenard el campo.

A continuacién debe introducir el Concepto y Subconcepto del Asiento. Si desea
elegir uno que ya exista pulse sobre la flecha situada a la derecha del campo para que
le aparezcan ordenados los que dio de alta anteriormente. También puede escribirlos
manualmente y estos quedarén almacenados al grabar el asiento.

Indique el %IVA, la cantidad, el proveedor o cliente, la documentacién y el modo.

En Modo deberd introducir 'B' o 'N' dependiendo de la naturaleza del asiento
(Blanco o Negro).

Para Anotar el Asiento pulse el botén “Grabar”.
Para Salir al mend principal pulse el botén “Volver”.
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2. CONSULTA DE ASIENTOS
(Menu 5 . Contabilidad -> Menu 2 . Consultar Asiento)

£ Consulta, Modificacidn, Impresidn y Borrado de Asiento Contable

 Asiento |

202 07/08/2006 > INGRESD =
[CONCERTOD |SURCONCERTD

Proveedor/Cliente m

|CLIENTE | o m B

Documentacidn
|DDEUMENT;’-\CIDN

Ar R RS

Se encuentra en la opcién para consultar un asiento contable de SOLINGES.

Para ello introduzca el nimero del asiento y pulse el botén de busqueda. Si no
lo conoce, puede rellenar la fecha en la que se realizé. Pulse el botén 'Buscar' y
SOLINGES le mostrard una lista con los asientos que se realizaron ese dia. Haga doble
clic sobre el asiento deseado.

Aparecerd una ventana con los datos de su asiento y las opciones de consulta
habituales.

3 . INFORMES (Menu 5 . Contabilidad -> Menu 3 . Informes)

En esta Opcién podrd Listar los Gastos de su Contabilidad en un Periodo de

Tiempo de SOLINGES:

- Listado General de Contabilidad : Seleccione el rango de fechas a tener en
cuenta por el listado. Indique el tipo que desea ver ( ‘I’ para ingresos, ‘G’ para Gastos)
y el modo ( ‘B’ para blanco, ‘N’ para negro y ‘T’ para ambos).

- Listado de Contabilidad por Concepto : Este listado es el equivalente al listado
general de contabilidad, con una diferencia; puede filirar los resultados por concepto y
subconcepto.
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- Diferencia entre Ingresos y Gastos :
Ingresos en el intervalo de tiempo y el modo indicado.

P Diferencia de Ingresos y Gastos

Mostrard la diferencia entre Gastos e

02/08/2008 -

Escriba el Intervalo de Fechas v Modo:

0g/08/2006 -

Modo|
e

| 0.00 |

Af-f:pfer

0.00

Yoher

0.00

- Modelo 347: Seleccione el afio y el importe minimo. Tras pulsar el botén
“Buscar”, se mostrardn en pantalla todas las facturas emitidas a clientes y todas las
compras realizadas a proveedores que sobrepasen esa cantidad en el afio seleccionado.

Modelo 347 Operaciones con Terceros

EEX

Facturas Emitidas

Nomhre Cliente | CIF. TOTAL |coo.c
TSR INFORMAT 06 51 12 760,00 1
< | 2
Facturas Recibidas

Mombre Proveedar | CIF. | ToTaL |copF
PROVEEDOR PRUEBA E812.76 1
[« | 2+
EJERCICIO: &= <‘=I| IMPORTE:

2006 Impresora Volver 3005,06
| |

Puede imprimir el listado con el botén “Impresora”.
Para Salir al mend principal pulse el botén “Volver”.

SOLINSUR
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4 . CIERRE DIARIO
(Menu 5 . Contabilidad -> Menu 4 . Cierre Diario)

Bienvenido al Cierre Diario de SOLINGES. Desde esta opcién podré saber

cuales son los ingresos y los gastos que ha tenido a lo largo de la jornada. Esta opcién
es conveniente realizarla solamente una vez al dia.

Antes de realizar este paso, se le requerird confirmacion.

Una vez realizado el cierre se mostrardn en pantalla todos los datos referentes
a gastos e ingresos y se afiadirdn dos asientos nuevos, que reflejan el cierre del dia.

(=)

& Cierre de Diario
MARTES. 08 DE AGOSTO DE 2006

INGRESDS
INGRESOS DE WYENTAS IBIIGASTOS DE COMPRAS 0
PAGOS APLAY : 1] GASTOS DE ALB. 0

FACTURAS: 12760 GASTOS 0
UEHE 0

T t2me0 L

Si intenta realizar un nuevo cierre en el mismo dia, SOLINGES le advertird
antes de continuar;

' E El Cierre del Dia va se ha realizado, édesea hacer obro Cierre?
L

50 | Mo |

En caso afirmativo, se volveréd a realizar el cierre, quedando dos nuevos
asientos contables de ingresos y gastos, ademds de los anteriores.

Si lo desea puede imprimir los resultados con su botén correspondiente.

Puede contabilizar las monedas y billetes que tenga en caja pulse el botén
“Arqueo”. Para finalizar y cerrar la ventana, pulse el botén “Salir”.
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5. ARQUEO DE CAJA
(Menu 5 . Contabilidad -> Menu 5 . Arqueo de Caja)

Bienvenido a la opcién de Arqueo de caja. Desde aqui podrd calcular la
cantidad de dinero que posee en caja de forma rdpida y sencilla.

&= Arqueo de Caja

T 2
B e -
BN S
T0z0c |
oi0c |
o c |

C002¢ | I
(0,07 ¢ | — €

Solamente debe indicar a la derecha de cada cantidad, que nimero de billetes
o monedas posee en caja. Automdticamente se ird calculando el total.

Para salir de esta opcién pulse el botén “Salir”.
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6 . ENLACE CON CONTASOF
(Menu 5 . Contabilidad -> Menu 6 . Enlace con Contasof)

Desde aqui podré poner en contacto los programas SOLINGES y CONTASOF.

¥ Conexion Comercial con ContaSof

@@ Huta de Acceso a Contasof
| C\Archivos de programa\ContasonSolind1.mdb J
Seleccione Contabilidad para SERIE 0
FRIMAL [ADMIM |DIREC|CP|POBLA|PROV]MIF| 1

CODIGO{NOMERE

Cadigo: |_1 Mombie: |EDNT."—‘-.BILIDAD DEMO Digitos: l_?
Cta. IVA 163 IVA 73: 1WA 4%: Mercaderiaz:  Cobros:

4770016 4770007 4770004 (7000001 5700000

4720016 4720007 4720004 6000001 6720000

| Paszo de Compras a Contabilidad | Conexion Comercial con Tesoreria

[~ Conexion Albaranes con Contabihdad

De esta forma todas las facturas y las compras que realice, ademds de quedar
registradas en SOLINGES, pasarédn automdticamente al borrador de CONTASOF,
siempre que el cliente tenga asignada una cuenta contable y el enlace realizado esté
correctamente.

Lo primero que encontrard es la ruta de acceso que debe rellenar. Haga clic
izquierdo sobre el botén con puntos suspensivos, entre en la ruta de Contasof y haga
doble clic sobre el archivo llamado Solin01.mdb. Automdaticamente verd las
contabilidades disponibles.
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Haga clic izquierdo sobre la contabilidad que desee utilizar tanto para la Serie 0
como para la Serie 1.

Si desea ver informacién sobre cada contabilidad, haga doble clic izquierdo
sobre la linea deseada. Se le mostrardn en pantalla datos como el nombre de la
contabilidad, el nUmero de digitos que utilizan las cuentas, las cuentas utilizadas para
los distintos tipos de IVA, e informacién sobre la configuracion de Contasof.

Para almacenar la conexién pulse el botén “Grabar”.
Si por el contrario desea Salir pulse el botén “Volver”.

Solinges

i aplicacion Comercial conectada con Exito con ContaSof
Debe valver a abrir la Aplicacion para que los cambios surgan efectos

Para que los cambios realizados tengan efecto, debe reiniciar el programa. Es
decir debe cerrar SOLINGES y volver a abrirlo. Desde este momento tendrd las dos
aplicaciones en comunicacién.
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7 . CONTABILIZAR FACTURAS (Citrl + F)
(Menu 5 . Contabilidad -> Menu 7 . Contabilizar Facturas)

Bienvenido a la opcién de Contabilizacién de Facturas de SOLINGES.

Desde aqui podré realizar un traspaso de Facturas, Ventas y Compras a
Contasof.

= Contabilizacin Automatica de Facturas
SELECCION DE FACTURAS CLIENTE
NUMERD FECHA[CODCLI|NOMCLI oFfce [eF
1| OB/08/2008 SOLINSUR INFORMATICASLL | |18014 |GF
05/08/2008 SOLINSUR INFORMATICA S.L | |18014 |GF  »> Desdes

006 1 SOLIMSUR IMFORMAT . A »> Hasta »»

| Mostrar Todas

iy

iy

»x Desde

»» Hasta

[ Mostrar Todas

| 2+
SELECCION DE FACTURAS PROVEEDOR
NUMERD FECHA|CODPRO(NOMPRO FEMVIO|PAGADO|S!
5| 06/07 /2008 1|PROVEEDOR PRUEBA S
G| 24/07/2008 1|PROVEEDOR PRUEEA 5 »> Desds
hill! 00& 1 PROVEEDOR PRUEBA 5 »¥ Hasta

=1
Volver

Para esto debe seleccionar un rango para cada opcién.
Haga clic izquierdo sobre la factura inicial, pulsando el botén “ >> Desde >>"

y a continuacién haciendo clic sobre la factura final y pulsando el botén “>> Hasta
>>II

Repita los mismos pasos para las opciones de ventas y compras.

Al principio solamente saldrdn los datos del dia actual. Para verlos todos
marque en cada seccién la casilla “Mostrar Todas”.

Para pasar los datos a Contasof, pulse el botén “Grabar”.
Si desea salir sin traspasar informacién pulse el botén “Volver”.

SOLINSUR MANUAL DE USO SOLINGES 69



8 . BANCOS (Menu 5 . Contabilidad -> Menu 8 . Bancos)

Alta

Desde esta opcién puede dar de alta un banco en SOLINGES.

& Ficha de banco

Banco

10/08/2006 -

BTN 4 ETE
BT

Obszervaciones

Cuenta

Proveedor

i

R
Volver

Para almacenar los datos pulse “Grabar”.
Si por el contrario desea salir sin guardar, pulse “Volver”.

Consulta

[BANCD |16/08/2006 |

Rellene el nombre y su
cuenta. La fecha por
defecto serd la actual.

Introduzca un nombre de
proveedor si el caso lo
requiere e indique las

cantidades en debe, haber
y saldo.

Si lo desea puede realizar
una anotacién sobre la
ficha rellenando el campo
de Observaciones.

| 16/08/2008 ~ |

Para realizar la consulta debe introducir el nombre del banco e introducir la

fecha de inicio y la fecha de fin.

Pulse el botén “Buscar”, y automdticamente verd en pantalla la informacién.

Para volver al mend principal pulse el botén “Salir”.

Suma Banco

Con esta opcién podrd saber el Saldo total que tiene en cada banco. Para esto
introduzca el nombre, el rango de fechas y pulse “Aceptar”. Para abandonar esta

opcién pulse “Volver”.

SOLINSUR
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TERMINAR (Meny 6 . Terminar)

Desde este menU podrd realizar diferentes operaciones como:
1 - Terminar, para salir de la Aplicacién.

2 - Ao de Trabajo, para cambiar el afio sobre el que estd trabajando. Las
ventas, presupuestos, etc. que realice quedardn almacenadas en dicho afo.

3 - Compactar, esto le permitird acelerar sus bases de datos y hacer los
borrados fisicos de las tablas. Se recomienda hacerlo diariamente. Es necesario que no
haya ningln equipo en red accediendo a la aplicacién ni que se haya entrado antes a
ninguna opcion.

4 - Reparar, corrige errores en las tablas de datos y soluciona problemas que se
hayan podido ocasionar por un corte de luz, un mal cierre de programa, ...

5 - Copias de Seguridad, permite hacer una copia de seguridad de las bases
de datos de la aplicacién manual o automdticamente. Es recomendable que se hagan
las copias diariamente.

Manual: Seleccione la unidad donde quiera hacer la copia y pulse el botén
“Hacer Copia”, para volver al mend pulse el botén “Salir”.

Copia Seguridad MANUAL
EE -]

S5e recomienda Compactar antes de esta opcidn.

E-=

Hacer Copia

*Nota: SOLINGES no realiza copias de seguridad sobre unidades de CD-ROM
o DVD-ROM.
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Automdtica: Seleccione primero la ruta donde desea que se haga este tipo de
copia. A continuacién pulse el botén “Anotar” y seleccione el tipo.

Tipa Copia Dia Seleccione RButa Destino
~
(=S -
r | J | co J

(L1 Archivos de programa

Si marca Diaria, todos los dias al arrancar el programa observard una barra de
estado con el mensaje “Actualizando”. En el momento que esa barra llegue al 100% y
se oculte, la copia se habré realizado satisfactoriamente.

Si marca Semanal, deberd indicar también el dia en que quiere que se haga la
copia. Ese dia al iniciar SOLINGES veré de nuevo la barra de estado.

Para finalizar pulse el botén “Grabar”.

Para eliminar una orden de copia, pulse el botén “Borrar”.

En cualguier momento puede cancelar el proceso de copia con el botén
“Cancelar”.

6 - Traspaso Serie Documentos: Esta opcién le permitird cambiar de serie los
documentos indicados, con la posibilidad de reconstruir la numeracion.

\f®! Traspaso de Serie de Documentos

SELECCION DE DOCUMENTO A TRASPASAR

* Sene 0
" Facturas (" Albaranes " ¥Yentas + Presupuestos

[ Sene 1

[~ Reconstruir Numeracion Origen

Para realizar el traspaso, seleccione el médulo al que desea acceder (Facturas,
Albaranes, Ventas o Presupuestos) y la Serie (0 / 1).
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Haga clic izquierdo para seleccionar el documento y pulse “Grabar” para
cambiarlo de serie.

Si marca la opcién “Reconstruir numeracién de origen”, el documento pasaré

con un ndmero siguiente al Gltimo, si desmarca esa opcién el documento cambiard de
serie con el mismo nUmero anterior.

7+ Comunicacién con PDA

Desde esta opcién puede poner en contacto los programas SOLINGES y
SOLINGES pocket para su PDA.

s* Gestidn de Importacién / Exportacién de la Informacidn

f* Ewportacion " Importacian
EXPORTACION DE INFORMACION
[ [~ Albaranes I~ Yendedores
v Todos & Todos [ Articulos
" PorZona " Sin Cobrar [ Familias
™ Por Cédigo " Entre Fechas [ Usuarios
- Formas
" Par Vendedar de Pago
[~ Datos
| 0% |

Seleccione si desea exportar o importar informacién al programa.

Marque las casillas que desee traspasar y pulse el botén “Grabar”.
En cualguier momento puede salir de la exportacién con el botén “Volver”.
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8 - Importacién / Exportacién :

Desde ésta opcién usted podrd realizar una importacién o una exportaciéon de

articulos de SOLINGES.

+* Gestign de Importacion / Exportacidn de Informacicn

GEMERAL EXPORTACION DE INFORMACION
SELECCIONE

UNIDAD

[ & Aticulos ]

IMPORTACION DE INFORMACION

| Dar de Alta g1 no existe.

& Atticulos ]

[ Actualizar Tarifas

Para esto seleccione la unidad y la ruta donde se va a realizar la exportacién (o
donde estdn los datos a importar) y haga clic sobre el botén deseado.

Para la importacién cuenta con dos opciones de configuracién. Con “Dar de
alta si no existe”, el programa comprobaré si los articulos a importar ya estédn dados
de alta, en caso que sea asi no se realizard el proceso para ese articulo especifico.

En caso que si exista y no tengamos marcada la primera casilla, se
sobrescribirdn los datos de los articulos ya existentes, modificandose los precios segin
tarifas.

Una vez el proceso llegue al 100%, el programa nos avisard con un mensaije.

Puede salir en cualquier momento pulsando el botén “Volver”.

9 - Configuracién:

En este punto podré acceder a todos los pardmetros de configuracién del
programa. Este menU deberia ser el primero en ser visto, antes de empezar a rellenar
datos.
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9.1. Datos de Facturacién: Aqui podré observar los datos de su empresa, al
instalar el programa iniciaré con una empresa de demostracién. Pulse el botén
“Modificar” y rellene los datos de su empresa.

%3 Configuracion de Datos de la Aplicacign

D atos Facturacion T Configuracion General

[~ Trabajar con Tarifas Directas en vez de con Descuentos | Trabajar con 2 Formatos de Impresion
[~ Alertas Bajo Minimos y sin Existencias en ¥entas [~ Awigo de Cambio de Precio en Compras
[~ Mo ver Desgloze Iva en Albaranes [~ Actualizar ficha articulo con la Compra
[~ Mo poder Yender por Debajo Costo - Al facturar Albaranes Marcar como

L i Pagados
[ Emigion de Etiquetas desde Albaranes I~ Mostrar intervalo desde principio de afio
" Control de Permisos y Usuarios [~ Por Defecto Compra Abonada
[~ Realizar Operacion Cierre Yentas Conjunta [~ Apertura Continua de Cajon Portamonedas

Trabajar con: v v 7ZIVA v 4% IVA Tipo Impuesto: VA

Yendedor por Defecto: 0 il

A continuacién haga clic sobre la pestaia de Configuracion General y
establezca la configuracién que mdés se ajuste a su forma de trabajo.

Para terminar pulse el botén “Grabar”. Automdticamente le saldrd un mensaje
por pantalla indicandole que debe reiniciar la aplicacién para que los cambios tengan
efecto. Cierre el programa y vuelva a abrirlo. Podrd comprobar que los cambios se han
realizado con éxito.

9.2. Seleccién de impresoras :

Desde ésta opcién puede seleccionar que impresoras utilizar para cada
documento. Para esto debe tener la impresora...:

1° Conectada al ordenador (o a la red) y a la corriente.
2° Encendida.
3¢ Instalada y configurada.
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B3| Configuracion Impresoras

Impresora para Facturas: |GE”9”'3 ¢ Teut Only ﬂ
Copias de Facturas: |_1 [ ﬁ:pi::zgr";e{-li;:z?:as en
Impresora para Albaranes B: |'3'3”9fi'3 # Text Only ﬂ
Impresora para Albaranes: |GE”9”'3 # Text Only j
Copias de Albaranes: |_1
Impresora para Informes: |GE”9”'3 ¢ Tent Only j
Impresora para Tickets: |Generic # Test Only ﬂ

Cajdn Portamanedas

Puerto: |LFT1 -

Velocidad: |3600 Pandad: ’n_
Bits Datos: |2 Bit Parada: '1_
Cadena: | j

Si esto estd correctamente, SOLINGES reconocerd la impresora y podré
seleccionarla en la lista. Si no dispone de una impresora pero desea ver documentos
por pantalla, se recomienda instalar una impresora “Genérico / Solo texto”
(Generic/Text Only) y seleccionarla en todas las opciones.

La instalacién de la nueva impresora podrd realizarla desde el ment de Inicio
de Windows > Configuracién > Panel de control > Impresoras y Faxes.

Ademas de la seleccién de impresoras, puede configurar el nUmero de
impresiones que desea realizar para cada factura y albardn realizado.

Cajoén portamonedas : Seleccione el puerto donde tenga conectado el cajén 'y
rellene los campos (velocidad, paridad, bits de datos, bit parada y cadena). Con el
cajén deben venir estos pardmetros de configuracién.

Para terminar, pulse el botén “Grabar”.
Para volver al mend principal pulse “Volver”.
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9.3. Pardmetros Generales : Desde aqui puede Anadir, modificar y
eliminar la siguiente informacién:

] Conceptos Contables.

] Entidades Bancarias.

] Formas de Envio.

] Formas de Pago de Clientes.

] Formas de Pago a Proveedores.

] Poblaciones.

] Provincias.

] Series (De Facturas, Albaranes, efc....).

] Situacién (Estado de Albaranes).

9.4. Actualizacién: Para actualizar la aplicacién siguiendo instrucciones de

SOLINSUR .

9.5. Envio de S.M.S. : Desde aqui puede enviar mensajes de texto a
teléfonos méviles. ES REQUISITO INDISPENSABLE TENER ACCESO A INTERNET vy,
como no, TENER CONTRATADO EL SERVICIO.

Tras haber realizado la compra de los mensajes, se le facilitard un usuario, una
clave y un nimero de serie. Rellene los datos en pantalla y pulse el botén “Grabar”. A
partir de aqui podrd enviar mensajes.

Para ver los precios de los mensajes pulse el botén “Consultar Tarifas”.
Si ya tiene contratados mensajes, puede ver en todo momento cuantos le
qguedan por enviar con el botén “Consultar Saldo”.

Para realizar el envio de mensajes, asegurese de que el remitente es correcto,
introduzca el nimero de teléfono al que se va a realizar el envio y escriba su mensaje
(En el recuadro “Caracteres”,puede ver cuantos le quedan por escribir).

Con el botén “Enviar SMS” se enviard el mensaije.
En cualquier momento puede volver al mend principal pulsando “Volver”.
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9.6. Crear Bases Nuevas : Esta opcién debe realizarse siempre tras la
primera instalacién de SOLINGES. Sirve para crear el entorno de trabajo del afo
actual.

Solinges @

i SOLIMGES wa a generar las Tablas del Muewo Afio,
' Pulse ACEPTAR. v espere un momenko par Favar, ..,

Aceptar

Esto quiere decir, que también se realizard este proceso AUTOMATICAMENTE al
comenzar un afo nuevo.

9.7 Tablas Dindmicas : Para técnicos de SOLINSUR.

9.8 Sistema de Red : También para técnicos de SOLINSUR.

9.9 Serie A/B : Puede cambiar de serie desde el mend o con la tecla F12.
Sirve para cambiar la serie de los documentos entre Oy 1.

Esto se indica en la parte superior de la aplicacién, justo después del afo de trabajo y
la moneda.

0 - Acerca de : para ver la informacién del grupo de trabajo de SOLINSUR que
ha desarrollado la aplicacién.
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TIPO DE CONTROLES

Campo de Texto

Son los campos en los que puede escribir, son blancos y permiten situar el
cursor encima a no ser que estén bloqueados.

Listas
Son campos de texto con una lista de nombres ordenados alfabéticamente

debajo. Segin lo que escriba, se ird acercando en la lista al mds similar. También
puede moverse hacia abajo y arriba con los cursores.

Listas Ocultas (Combo BOX)

Se reconocen por ser un campo de texto con una flecha hacia abajo en su lateral
derecho. Es una lista que no muestra su contenido, para mostrarlo se pulsa en la
flecha. De las dos maneras puede desplazarse por él con los cursores arriba abaijo.

Botones

Realizan acciones sobre la ficha en la que se encuentre, como accionar la
impresién de la ficha, anotar la venta o pasar al modo de modificacién.
Si aparece el botdn sin color significa que no estd disponible; en este caso se

tendrd que realizar alguna accién segin la situacién para poder activarlo.

Textos de Confirmacién

Se reconocen por tener a la izquierda del texto una pequefia casilla cuadrada
que puede estar sefalada o no. Si aparece el botén sin color significa que no esté
disponible; en este caso se tendrd que realizar alguna accién segin la situacién para
poder activarlo.

Grillas

Son facilmente reconocibles por su aspecto de tabla que contiene varias
columnas y filas con diversa informacién representada (como en los pardmetros
generales o las lineas de una venta). La fila que posea una flecha sefialando hacia su
derecha serd la seleccionada.

Si la fila posee un asterisco es que en esa fila se puede introducir informacién
para que sea anadida.
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Se pueden cambiar el tamafo de las columnas situandose entre los separadores
de las cabeceras hasta que nos aparezca un cursor indicdndolo (esto siempre que esté
disponible). Para los desplazamientos se utilizardn los cursores y el tabulador.

Botones de opcién

Son los que poseen un texto y a su izquierda alineado un circulo en blanco, o en
blanco con un punto negro. Si tiene el punto negro, estd confirmado, si estd en blanco
estd sin confirmar. Si existen varios, sélo uno de ellos podrd ser activado. Para
hacerlo haga clic izquierdo una vez sobre el circulo.

Botones de confirmacién

Son similares a los botones de opcién sélo que poseen un pequefio cuadrado en
vez del circulo y que pueden ser varios los que estén activados.

Informes

Si se selecciona con el botén imprimir, directamente pasaré el informe a la
impresora. Si desea obtenerlo en pantalla, aparecerd reflejado en ella y dispondré de
diferentes opciones como (En orden):

- Botones “Primera / Ultima pdgina”, ird directamente a las seleccionadas.

- Botones “Siguiente / Anterior”, pasard a la siguiente pdgina o a la anterior (si
la hubiera).

- Botén “Cambiar tamafo de la visualizacién”, obtendrd diferentes escalas de
visualizacién.

- Botén “Imprimir”, podrd mandar el listado que estd viendo a la impresora.

- Botén “Exportacion”, podrd cambiar el formato del informe a otros formatos de
otros programas (Ms Word, Ms Excel, Lotus, etcétera...).

- Botén cerrar, Para salir del informe.

\:D 181 [0 0] ||§|ﬂ|@,ﬁl||cenar| 1del  Totall  100%

Ademds obtendrd informacién sobre la cantidad de registros del informe y el
numero de pdginas.

SOLINSUR MANUAL DE USO SOLINGES 80



MOVIMIENTOS Y FUNCIONAMIENTO DE SOLINGES

Teclas de Funcién F2-F3-F4...

Se encuentran situadas en la parte superior del teclado, numeradas unas
seguidas de otras.

En el meny principal del programa nos sirven para acceder directamente a
opciones de manera instantdnea:

F2 -> Realizacién de Facturas.
F3 -> Realizacién de Albaranes de Crédito.
etc...

Con la pulsacién de la tecla CTRL (CONTROL) y la misma tecla de funcién
accedemos a las consultas:

CTRL+F2 -> Consulta de Facturas.

CTRL+F3 -> Consulta de Albaranes de Crédito.
etc...

Con la pulsacién de la tecla SHIFT (MAYUSCULA) y la misma tecla de funcién
accedemos a los listados generales:

SHIFT +F2 -> Listado General de Facturas.
SHIFT +F3 -> Listado General de Albaranes de Crédito.
etc...

Tecla Escape (ESC)

Se encuentra situada en la parte superior del teclado, a la izquierda de las teclas
de funcién.
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Tecla Tabulador (TAB)

Se encuentra situada a la izquierda de la letra Q. Sirve en cualquier ficha para
cambiar de un campo o botén a otro como en los programas de Ms-Dos servia la tecla
IIE "

nter”.

Si se pulsa cuando nos encontramos en un botén o campo nos pasard al
siguiente en orden a él. Para retroceder a uno anterior pulsaremos la tecla maydscula y
tabulador a la vez.

Tecla Enter (Intro)

Se encuentra a la derecha de la tecla C y simbolizada con un cambio de
pdrrafo. Sirve en muchas fichas para ejecutar acciones. Se sabe por cuando un botén
estd mdés resaltado que los demds. Por ejemplo, en la ficha de Venta Contado pulsando
“Enter” anota linea sin tener que pulsar el botén.

Si se pulsa cuando nos encontramos en un botén o campo nos pasaré al
siguiente en orden a él. Para retroceder a uno anterior pulsaremos la tecla maydscula y
tabulador a la vez.

Teclas de Edicién

Se encuentran sobre los cursores. ‘Supr’ borra el carécter donde esté situado el
cursor, ‘Insert’ intercambia la edicién entre Insercién y Sobrescribir, ‘Inicio’ y ‘Fin’ van a
esa posicion de un texto, y ‘RePag’ y ‘AvPag’ retroceden y avanzan pdginas de texto.

SOLINSUR MANUAL DE USO SOLINGES 82



?PAYUDA

1 Sistema de Ayuda On-Line

\.

50|.||'ISIII' soluciones Informaticas

Estimado Usuario;

Fara usar el sistema de Ayuda On-Line de Salinsur, debe tener
en cuenta que:

- Tiene que estar conectado a Internet,
- Debe tener contratado el servicio de Mantenimiento.

Haga clic
para hablar
conmigo

Con este servicio podrd acceder a operadores para recibir
soporte técnico, ayuda, conexiones remotas, etc.

Estd usted en la zona de ayuda al cliente de Solinsur. A partir de la compra del
software dispone de UN MES de ayuda gratuita, donde se daré asesoramiento y
respuestas a sus dudas.

Una vez finalizado este plazo, podrd contratar el servicio de mantenimiento
donde se continuard con la solucién de dudas, envio de actualizaciones y mejoras de
software propuestas por los clientes.

Para més informacién no duden en ponerse en contacto con nosotros.

Teléfono Atencidon al Cliente: 902 500 862.

€
\»
solinsur

soluciones informaticas
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